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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 27, DE 16 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCICIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educagdo, no uso de suas
atribuicdes legais, considerando: (i) o Decreto 11.072/2022, de 17 de maio de 2022; (ii) o art. 21 da Portaria
DIR-255/2022, de 25 de abril de 2022 e, ainda, (iii) 0 que consta no processo 23062.033184/2022-89,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar e divulgar a Tabela de Atividades do Programa de Gestdo da Diretoria de Extenséo e
Desenvolvimento Comunitario (DEDC) na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril
de 2022, que instituiu o Programa de Gestdo no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

81° - A tabela de atividade a ser utilizada no ambito da DEDC é a constante no Anexo | desta Portaria.

§2° — Os parametros adotados para definicdo da faixa de complexidade séo definidos pela quantidade diaria
em horas dedicadas para a sua execucao, admitida a possibilidade de entregas parciais.

83° — A faixa de complexidade e o tempo de execucdo no regime presencial e no teletrabalho sdo os
constantes na tabela de que trata o §1° deste artigo.

Art. 2° — Autorizar a execugdo do Programa de Gestao, em fase de ambientacdo, na Diretoria de Extenséo e
Desenvolvimento Comunitario, na forma do art. 40 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022.

Art. 3° - Determinar que o quadro de objetivos, indicadores e metas de que trata do art. 22 da Portaria DIR-
255/2022 sera aprovado pela Diretoria-Geral em até 60 (sessenta) dias, apés aprovacao do Planejamento
Estratégico Institucional (PEI), mediante encaminhamento pela Comissdo Executiva do Programa de
Gestdo, ouvida a Diretoria de Governanca e Desenvolvimento Institucional.

Art. 4° — Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 16/01/2023 20: 16)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA
DIRETORA-GERAL EM EXERCICIO
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###016#5

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu niimero: 27, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 13/01/2023 e o cadigo de verificagdo: 95848b483


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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Tabela de atividades da Diretoria de Extensao e Desenvolvimento Comunitario no ambito

do Programa de Gestdao e Desempenho

Identificador

Atividade

DEDCO001 Colaboracao na elaboracao do relatoério de gestao da DEDC
DEDC002 Estimativa de Receitas Anuais (COFI)
DEDCO003 Estimativa de Despesas Anuais (COFI)
DEDCO004 Exarar Portaria de aprovacao
DEDCO005 Atendimento as agdes com recursos financeiros para sua continuidade
Atendimento a comunidade académica quanto a participacdo em eventos de
DEDCO006 . .. e - A . .
carater técnico cientifico, de competicao académica, esportivas e culturais
Acompanhamento da prestagao de contas dos recursos despendidos para
DEDCO007 participacdo em eventos de carater técnico cientifico, de competicao académica,
esportivas e culturais
DEDCO008 Atendimento aos discentes quanto ao recebimento das bolsas de extensao
DEDCO009 Publicidade das informacdes sobre pagamentos realizados pela DEDC
DEDCO010 Reemissdo das OB’s canceladas dos colaboradores discentes da DEDC e CDCA
DEDCO011 Instrugao do Processo de Compras via Dispensa de Licitacao
DEDCO012 Realizacdo de Compras via Pregdo Eletronico
DEDCO013 Orientacdes/esclarecimentos ao publico via e-mail
Avaliacdo em 2a instancia de propostas provenientes de Editais de Fomento para
DEDC014 . . .
apoio a Equipes de Competicao
Avaliacdo em 2a insténcia de propostas provenientes de Editais de Fomento para
DEDCO015 .
apoio a Arte e Cultura
Avaliacao em 2a instancia de propostas provenientes de Editais de Fomento para
DEDCO016 . . ~
apoio a Projeto de Extensao
DEDCO17 Avaliacao em 2a instancia de propostas provenientes de Editais de Fomento para

apoio a Programas de Extensao
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Avaliacdo em 2a instancia de propostas provenientes de Editais de Fomento para

DEDCO18 apoio a Eventos de Extensao

Avaliacao em 2a instancia de propostas provenientes de Editais de Fomento para
DEDCO019 . ~

apoio a Cursos de Extensao

Analise dos recursos interpostos contra o resultado provisério dos Editais de
DEDCO020 . . o~

Fomento para apoio a Equipes de Competicao

Analise dos recursos interpostos contra o resultado provisoério dos Editais de
DEDCO021 .

Fomento para apoio a Arte e Cultura

Anédlise dos recursos interpostos contra o resultado provisoério dos Editais de
DEDCO022 . ; ~

Fomento para apoio a Projetos de Extensao

Anadlise dos recursos interpostos contra o resultado provisério dos Editais de
DEDCO023 . N

Fomento para apoio a Programas de Extensao

Andlise dos recursos interpostos contra o resultado provisério dos Editais de
DEDCO024 . ~

Fomento para apoio a Eventos de Extensao

Anadlise dos recursos interpostos contra o resultado provisoério dos Editais de
DEDCO025 . ~

Fomento para apoio a Cursos de Extensao
DEDCO026 Verificacdo do(s) Termo(s) de Anuéncia para uso de Recursos Institucionais
DEDC027 Verificacao do(s) Termo(s) de Compromisso do(s) Colaboradores Externos
DEDCO028 Verificacao da composicao da equipe (2/3)
DEDC029 Verificacao da participacao discente
DEDCO30 Verificagao dos itens (material de consumo/servigos) a serem adquiridos por

processo de compras
DEDCO031 Verificacdo do parecer de aprovagao da agdao em 1a instancia

Verificacdo da anuéncia das chefias imediatas para participacdo dos membros na
DEDCO037 ~ ~

acao de extensao
DEDCO038 Verificacdo da adimpléncia do coordenador (relatorios passados)
DEDCO039 Verificagdo do(s) Termo(s) de Compromisso do(s) Discentes Voluntarios/Bolsistas
DEDC040 Verificagdo do periodo de atuacdo da equipe e da carga horaria das atividades
DEDCO041 Anédlise geral do plano de trabalho da proposta de acao de extensao
DEDC042 Cadastro de processo eletronico
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Verificacdo da Declaracao dos servidores do CEFET de percepcao de rendimento

DEDCO43 mensal inferior ao teto constitucional
Verificacdo da documentacao dos participes (CNPJ, ata ou estatuto, declaracdo,
DEDC044 . N ~
RG/CPF, desighacao, procuragao, etc)
DEDCO045 Verificacao das habilitacdes dos participes (CNDs)
DEDCO046 Comunicagao com a FCM
DEDC047 Preenchimento de checklist da AGU
DEDC048 Saneamento de lacunas apontadas pela PROJUR em Nota ou Parecer Juridico
DEDCO049 Verificacao da carta-convite
Verificacao da Declaracao do servidor do CEFET de percepgao de rendimento
DEDCO050 . : o
mensal inferior ao teto constitucional
DEDCO051 Verificacdo da habilitacdo da Pessoa Juridica que convida
DEDC052 Validar relatdrio final de acao de extensao [SIGAA]
DEDCO053 Validar relatério final de acdo de extensdo [SIPAC]
DEDCO054 Configurar o Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG para evento
Elaboracdo de estratégias de divulgagdo nas redes sociais e em campanhas de e-
DEDCO055 . .
mail - Marketing
DEDCO056 Estruturacao de programacao para eventos
DEDCO057 Producdo de roteiros para apresentagao dos eventos
DEDCO058 Redacdo de textos para o site da Arte e Cultura
DEDCO059 Alimentacdo das redes sociais da Arte e Cultura
DEDCO060 Estabelecimento de uma agenda Cultural Permanente do CEFET-MG
DEDCO061 Divulgacdo de eventos artisticos-culturais
DEDCO062 Atualizar a planilha de protegdes de PI de acordo com as publicagdes do INPI

Pagina 3
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DEDCO063 Comunicar ao inventor/autor das exigéncias encaminhadas pelo INPI
DEDCO64 _Responder ao INPI as exigéncias apresentadas, encaminhadas pelo
inventor/autor
Gerar GRU via sistema do INPI e abrir processo via SIPAC para pagamento das
DEDCO065 .
anuidades de Pls
Gerar GRU via sistema do INPI e abrir processo via SIPAC para pagamento dos
DEDCO066 L
exames técnicos das Pls
Gerar GRU via sistema do INPI e abrir processo via SIPAC para pagamento de
DEDC067 . ~
novos pedidos de protegcao
Gerar declaragao de veracidade (DV) via sistema do INPI e assinar
DEDCO068 : L
eletronicamente a DV com o token institucional
DEDCO069 Abrir processo de novos pedidos de protegao intelectual junto ao INPI
DEDCO70 Responder solicitacdes de documentos relacionados a gestdo de PI (procuracdo,
cessao de direitos, justificativa de cotitularidade, dentre outros)
DEDCO71 Enviar documento relacionado a gestao de PI (procuracao, cessao de direitos,
justificativa de cotitularidade, dentre outros) para assinatura pela Diretoria Geral
DEDC072 Encaminhar documentos relacionados a gestao de PI aos interessados
DEDCO073 Realizar a busca de anterioridade
DEDCO74 Emitir parecer nos processos solicitados(projeto de extensao, convénio, dentre
outros)
Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede no convite e composicao das
DEDCO075 Comissdes Avaliadoras e no acompanhamento do processo de selecao de novos
empreendimentos.
DEDCO076 Atender as demandas solicitadas via SIPAC
DEDCO079 Consolidar o procedimento de busca de anterioridade
DEDCO080 Implantar o PP107
DEDCO081 Implementar o regulamento de Empresa Juniores
DEDC082 Institucionalizagao da Oficina de Ideias
DEDCO083 Elaborar os fluxogramas dos processos relacionados a incubadora de empresas
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Finalizar e validar a construcao da Trilha/Jornada do Empreendimento, tendo
como referéncia os 5 eixos de desenvolvimento do empreendimento do CERNE e

DED 4 e . . : :
08 as especificidades de negocios de impacto social e/ou ambiental e de
empreendimentos
DEDC085 Construir e validar o Modelo de Negdcio da Nascente (PI)
DEDCO086 Contribuir para o aperfeicoamento do Modelo de Negécio da Nascente.
Analisar quanto a inovacao os trabalhos enviados pela comissdao da Meta e da
DEDCO087
Semana C&T
Contactar inventores que apresentaram na Meta algum trabalho com potencial
DEDCO088 . ~
de inovacao
DEDCO089 Orientar os inventores para solicitagao de pedidos de propriedade intelectual
DEDC090 Fornecer informacgOes para composicao do relatério de gestao enviado pela
Coordenacao da Nascente a DEDC.
DEDCO091 Preencher e encaminhar as informacoes solicitadas para o FORMICT
DEDC092 Preencher e encaminhar formularios e demais documentos solicitados pelos
orgaos de fomento, como a FAPEMIG, RMPI, RMI, ANPROTEC, MEC e outros.
DEDC093 Participar de eyentos institucionais que estimulem a inovagao e
empreendedorismo
DEDC094 Participar da organizacdo de eventos/palestras/cursos para a comunidade interna
e externa sobre inovacdo e empreendedorismo.
DEDCO95 Organizar e realizar um evento em comemoragao ao Dia da Propriedade
Intelectual
DEDC096 Elaboragao do evento para integracao das Empresas Juniores no CEFET-MG
Participar da realizagao de edicoes do evento "Nascente inova: impacto para
DEDCO097 geragao empreendedora" para promover a difusao do empreendedorismo e da
inovacao.
Participar da realizacdo de agdes com parceiros internos e externos, tais como
DEDC098 programas, webinarios, palestras e lives, para promover a difusdo do
empreendedorismo e da inovagao.
Participar de eventos para a sensibilizacdo da comunidade interna e externa
DEDCO099 ~ .
sobre as acoes realizadas pela Nascente
Desenvolver acoes com docentes, principalmente com aqueles que ministram
DEDC100 disciplinas de empreendedorismo no CEFET- MG e com diretorias, coordenagoes

e demais membros da comunidade interna
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Participar da realizagao de encontros para a integracao dos novos grupos de

DEDC101 empreendedores, para a divulgacdo do portfdlio de servicos disponiveis e para
divulgacao de eventos, editais, linhas de financiamento e oportunidades.
DEDC102 Part|§|par da realizacdao de eventos para divulgacao do Edital Publico de Fluxo
Continuo.
Participar da realizagao da acao Nascente Conecta, com intuito de mapear e
contatar estudantes e pesquisadores-empreendedores do CEFET- MG, cujas
DEDC103 . . . , ~ ,
pesquisas estejam relacionadas com as areas de atuacao dos Nucleos
Incubadores.
DEDC104 Realizar procedimentos para a oferta do curso Basico de Propriedade Intelectual
DEDC105 Elaboracdo de materiais didaticos para capacitacao
Contribuir para o mapeamento e alimentacdao do banco de dados sobre eventos e
DEDC106 Y
Ccursos para capacitagao dos empreendedores.
DEDC107 Contribuir para a qualificacdo de potenciais empreendedores prospectados.
DEDC108 Participacao de eventos sobre a cultura maker e inovagao
DEDC109 Participacdo de eventos realizados pelo Movimento Empresa Junior
Participar de eventos relacionados a empreendedorismo, inovacdo, negécios de
DEDC110 . ~ .
impacto e gestao de incubadoras de empresas.
DEDC111 Participar de eventos relacionados a PI
DEDC112 Realizagao de treinamentos para utilizagdao dos equipamentos
Participacao dos servidores em cursos relacionados a Propriedade Intelectual e
DEDC113 N )
Transferéncia de Tecnologia
DEDC114 Consultoria recebida da CIE em assuntos de interesse
Auxiliar a Coordenacgao do Nucleo Incubador Sede na conscientizagdo das
Equipes Gestoras sobre a necessidade de as informagdes sobre o
DEDC115 . . . . .
desenvolvimento dos empreendimentos incubados serem inseridas nas
ferramentas de gestao.
Auxiliar a Coordenacao do Nucleo Incubador Sede no acompanhamento das
Equipes Gestoras sobre a execucao das tarefas em conformidade com a
DEDC116 ~ , . ~ .
documentacao construida e sobre a implementagao da cultura de melhoria
continua dos processos.
Coordenar a revisao e readequacao da redacao dos procedimentos referentes as
DEDC117 praticas-chave do CERNE a partir das acOes definidas no Planejamento

Estratégico.
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DEDC118

Auxiliar a Coordenacao do Nucleo Incubador Sede na conscientizagdo sobre a
necessidade de utilizacdao das plataformas de comunicacgao e na realizacao e
documentacdo da Pesquisa de Satisfacao, com o intuito de otimizar o seu
endomarketing.

DEDC119

Divulgar em redes sociais e em material impresso noticias sobre inovacao e
propriedade intelecutal

DEDC121

Divulgagao sobre agdes das Empresas Juniores

DEDC122

Divulgacgao sobre acodes e projeto do LabMaker

DEDC124

Auxiliar a Coordenacao do Nucleo Incubador Sede na ampla divulgacdo do Edital
Publico de Fluxo Continuo, para selecdo de propostas de empreendimentos na
Nascente, e na recepgao de propostas.

DEDC125

Auxiliar a Coordenacgado do Nucleo Incubador Sede a organizar agdes com os
profissionais credenciados na Chamada Publica para credenciamento de
mentores, consultores e instrutores.

DEDC126

Auxiliar a Coordenacao do Nucleo Incubador Sede a organizar acdes com as
empresas cadastradas na Chamada Publica para habilitacdo e cadastro de
empresas interessadas em prestar servigos aos empreendimentos incubados.

DEDC127

Desenvolver a Chamada Publica de Fluxo Continuo para credenciamento de
infraestruturas institucionais de pesquisas (por exemplo: laboratdrios)

DEDC128

Divulgar Chamadas Publicas relacionadas a inovagao e selecionar eventuais
projetos para propostas institucionais relacionadas a empreendedorismo e
inovacao.

DEDC129

Gerir o relacionamento com potenciais empreendedores, por meio da
alimentacao da planilha com as informagdes daqueles que participaram de agdes
e eventos da Nascente e do CEFET-MG e que fizeram contato por meio dos
canais de comunicagao.

DEDC130

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede no mapeamento, conexao com
os atores internos e externos ao CEFET- MG selecionados e na apresentacao da
Nascente para aqueles que se interessarem em ser seus apoiadores.

DEDC131

Cultivar a conexao com a Anprotec e a RMI, o Sebrae e os grupos de WhatsApp
gue agregam pessoas e instituicdes que apoiam o desenvolvimento de
empreendimentos e participagdo ou promogao de agdes e eventos a partir dessa
conexao.

DEDC132

Gerir o relacionamento de Empresas que possuem potenciais para
parcerias/licenciamento e transferéncia de tecnologia

DEDC133

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede na reaproximacdo com as
empresas graduadas pela Nascente, visando a contribuicao delas no
desenvolvimento dos empreendimentos incubados, entre outras possibilidades.

Pégina 7




Boletim de Servico e Pessoal B‘i élﬁfi I%ea?lo de abril de 2023 | Pagina 12

DEDC134

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede na reaproximacdo com as
empresas graduadas, visando fazer o levantamento anual sobre a evolugao
delas, as aquisicdes e fusdes realizadas, os empregos e impostos gerados,
faturamentos, etc.

DEDC135

Conferir os documentos encaminhados pelos candidatos aprovados no Nucleo
Incubador Sede, encaminhar o processo registrado no SIPAC a Coordenagao de
Convénios, Contratos e Prestacao de Contas e acompanhar a assinatura dos
termos.

DEDC136

Coordenar o projeto Apoio para o desenvolvimento de negdcios de impacto social
e ambiental, cuja base tecnoldgica esteja integrada as areas de atuagao do
CEFET-MG (APQ-01011-19 - FAPEMIG).

DEDC137

Desenvolver um cronograma de postagens em midias digitais e fisicas sobre
empreendedorismo e inovagao.

DEDC138

A partir da Trilha de Desenvolvimento do Empreendimento, auxiliar a Equipe
Gestora do Nucleo Incubador Sede no planejamento do desenvolvimento dos
empreendimentos.

DEDC139

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede na elaboracdo do Plano Anual
de Sustentabilidade Financeira da Nascente, apresentando estratégias e agoes
que visam aumentar a captagao de recursos e receitas e reduzir despesas.

DEDC140

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede no aperfeicoamento do
portfélio de servigos, de forma a cada vez mais agregar valor para
empreendimentos apoiados.

DEDC141

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede no desenvolvimento de um
programa para prospeccao de empresas ancoras (instrumento para formalizagao
da relacao), para promover acdes de alavancagem dos empreendimentos
incubados.

DEDC142

Prospeccao ativa de empresas para licenciamento/transferéncia de tecnologia

DEDC143

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede na realizacdo dos acertos em
relacdao aos instrumentos legais e operacionais relacionados ao empreendimento
incubado que vai se graduar, a partir do check-list de verificagao.

DEDC144

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede no planejamento e realizagao
da ceriménia de graduacao (Data, local, horario, convite, certificado,
convidados).

DEDC145

Contribuir para a integracdo dos processos ao software de gestdo Bussola,
realizando os ajustes na documentacdo construida.

DEDC146

Auxiliar o Coordenador do Nucleo Incubador Sede na redacdo e submissao de
propostas a érgaos de fomento e a outras instituicdes que financiam
incubadoras, no intuito de captar recursos de instituicdes publicas e privadas.
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DEDC147 Atendimento dos alunos sobre o processo de criagao de uma EJ
DEDC148 Atendimento dos alunos sobre o reconhecimento de uma EJ pelo CEFET
DEDC149 Solicitar as EJ’'s que encaminhe nucleo, anualmente, os documentos para
emissao e renovacao da Declaracdo de Reconhecimento Institucional - DARI
DEDC150 Manutencgao de Equipamentos
DEDC151 Realizar processo de compra.
DEDC152 Levantamento de fornecedores para processo de compras.
DEDC153 Manutencgao e organizacao do almoxarifado
Coordenar a construcdao do material do Workshop de Qualificacdo de Potenciais
DEDC154
Empreendedores.
Contribuir para a atualizacdo do Regulamento Interno do Nucleo Incubador Sede,
que é o documento que contém os procedimentos e as regras para o uso da
DEDC155 . i L. . .
infraestrutura fisica e tecnoldgica a serem seguidos pelos empreendimentos
incubados.
DEDC156 Atendimento para suporte técnico dos equipamentos
DEDC157 Formalizacdo de Estagios Obrigatdrios e ndo obrigatérios de alunos do CEFET-MG
DEDC158 Prrorogacao de Estagios Obrigatdrios e ndao obrigatérios de alunos do CEFET-MG
DEDC159 Encerramento de Estagios Obrigatorios e nao obrigatorios de alunos do CEFET-
MG
DEDC160 Avaliacao de Estagios Obrigatdrios e ndo obrigatérios de alunos do CEFET-MG
Formalizagdao de Contratacdes de Bolsistas do Programa de Desenvolvimento
DEDC161 .
Profissional
DEDC162 Acompanhamento de Bolsistas do Programa de Desenvolvimento Profissional
DEDC163 Folha de Pagamento de Bolsistas do Programa de Desenvolvimento Profissional
DEDC164 Resqsgo e Encerramento de Bolsistas do Programa de Desenvolvimento
Profissional
DEDC165 Abertura de Processo de Crédito Orgcamento PRODEP
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Gestao de Atividades de Campo
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 238, DE 15 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, nomeado pela Portaria
MEC n. 1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o
gue consta no Memorando Eletrénico n. 185/2023 - GDG/CEFET-MG, resolve:

| —Designar:

DUILIO KAYALI ARAUJO, matricula SIAPE 1377497, para a Funcdo Gratificada de Chefe da Divisdo de Materiais e Patrimonio,
FG-02.

Il — Esta portaria entraem vigor a partir da data de sua publicacéo.

(Assinado digitalmente em 15/04/2023 16:46)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https:/sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 238, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 14/04/2023 e o codigo de verificagdo: 3ce94dof21


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 239, DE 14 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacéo, no uso de suas atribuicbes legais e
considerando o que consta no Memorando Eletrénico n°® 1/2023 - CPROFT/SEGEP/CEFET-MG, de 14 de
abril de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os membros relacionados a seguir para compor Comissdo Especial para avaliacao do Prof.
Dr. Gustavo Campos Menezes em processo de promocdo de docentes a Classe de Professor Titular da
Carreira da Carreira EBTT:

Prof. Dr. Edson Marchetti da Silva (CEFET-MG)

Prof. Dr. Geraldo Robson Mateus (UFMG)

Prof. Dr. Marcone Jamilson Freitas Souza (UFOP)

Prof. Dr. Paulo Roberto Barbosa (IFSP)

Paragrafo Unico. A presidéncia da Comisséo ficara a cargo do Prof. Dr. Edson Marchetti da Silva.
Art. 2° Determinar ao presidente que dé ciéncia aos demais membros da Comisséo.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 14/04/2023 15:33)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Processo Associado: 23062.057325/2022-59

Visualize o documento original em https.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 239, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 14/04/2023 e o cadigo de verificagdo: 885ffee3cc


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 240, DE 15 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacéo, usando de suas atribuicbes legais, e
considerando o Memorando Eletrénico n° 27/2023 - DPPG/CEFET-MG, de 14/04/2023,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os membros relacionados a seguir para integrar o Comité de Etica em Pesquisa do Centro
Federal de Educacgdo Tecnoldgica de Minas (CEP/CEFET-MG) pelo periodo compreendido entre a data
desta portaria e o dia 26/12/2023.

Representante dos Grupos de Pesquisa certificados pela Instituicdo, constantes do Diretorio dos Grupos de
Pesquisa do CNPq;:
Prof. Wellington Lopes - titular

Representantes docentes pesquisadores nas areas de Engenharias ou Ciéncias Exatas e da Terra:
Prof. Anderson Fabian Ferreira Higino - titular
Prof. Mauro Lucio Lob&o lannini - titular

Representantes docentes pesquisadores nas areas de Ciéncias Bioldgicas ou Ciéncias da Saude:
Prof.2 Fabiana da Conceicéo Pereira Tiago - titular

Prof.2 Leila Saddi Ortega - titular

Prof.2 Rosiane Resende Leite - titular

Representantes docentes pesquisadores nas areas de Ciéncias Humanas, ou Ciéncias Sociais Aplicadas,
ou Linguistica, Letras e Artes:

Prof.2 lomara Albuquerque Giffoni - titular

Prof.2 Laise Ferraz Correia - titular

Prof.2 Livia Maria de Padua Ribeiro - titular

Prof. Luiz Henrique de Lacerda Abrahdo - titular
Prof. Otacilio José Ribeiro - titular

Prof. Raphael Freitas Santos - titular

Prof.2 Raquel de Oliveira Barreto - titular

Prof.2 Roseane de Aguiar Lisboa Narciso - titular
Prof.2 Sabina Maura Silva - titular

Prof. Uajar4 Pessoa Araujo - titular

Membro da comunidade externa, profissional ou pesquisador, ndo pertencente ao quadro funcional da
Instituicao:
Prof.2 Maria Rita Neto Sales Oliveira - titular

Representante do corpo discente da Pds-Graduacéao Stricto Sensu do CEFET-MG:
Discente Crystyane Ferreira Bernardino - titular

Representante de Participante de Pesquisa:
Cidada Renata Gomes da Silva - titular

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto no caput deste artigo, designa-se a Prof.2 Laise Ferraz Correia e o
Prof. Wellington Lopes, respectivamente, Coordenadora e Vice-Coordenador do CEP/CEFET-MG.

Art. 2° Revogar a Portaria DIR n° 172/2021, de 04 de marco de 2021.
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Art. 3° Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 15/04/2023 16:45)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ##06#4

Visualize o documento original em https.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 240, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 14/04/2023 e o cdigo de verificagdo: 2a344db38d


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 241, DE 15 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, no uso das
atribuicdes legais, considerando os autos do processo n°® 23062.000379/2023-23, resolve:

Art. 1° Autorizar o periodo do afastamento total no pais para Capacitacdo da servidora, Cintia
Cherubino Luckhurst, SIAPE n° 2141727, ocupante do cargo de Professor do Ensino Técnico
Tecnolégico - EBTT, lotada no Departamento de Formacao Geral - Campus Varginha, em
curso de pos-graduacao, Doutorado em Estudos de Linguagens, promovido pelo Centro
Federal de Educacao Tecnolbgica de Minas Gerais, na cidade do Belo Horizonte/Minas Gerais,
com 6nus limitado para o CEFET-MG, pelo periodo de 05/05/2023 a 02/03/2026, conforme
documentos no processo n° 23062.000379/2023-23.

Paragrafo unico. Ao final do periodo de afastamento ou conclusdo do curso (0 que ocorrer
primeiro) a servidora devera se reapresentar imediatamente ao trabalho.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor em 5 de maio de 2023.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 15/04/2023 16:43)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ##06#4

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 241, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 14/04/2023 e o cadigo de verificagdo: d2081e8e76


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 242, DE 15 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, no uso de suas atribuicbes legais,
considerando: (i) a Instrucdo Normativa SGP/ME n° 02/2023; (i) a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 14
/2023; (iii) o art. 21 da Portaria DIR-255/2022, de 25 de abril de 2022 e, ainda, (iv) 0 que consta no processo
23062.053744/2022-11,

RESOLVE:

Art. 1° — Prorrogar, até 21/05/2023, a fase de ambientacdo do Programa de Gestdo e Desempenho no
ambito da Diretoria de Tecnologia da Informacgdo (DTI), tendo em vista 0s prazos necessarios para
elaboracdo dos relatérios de avaliagdo exigidos pelo Decreto 11.072/2022 e pela Portaria DIR-255/2022,
bem como, o calendario ordinario de reunides do Comité de Governanca.

Art. 2° — Aprovar e divulgar a versao atualizada da Tabela de Atividades do Programa de Gestao da Diretoria
de Tecnologia da Informacdo (DTI) deste Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
(CEFET-MG) na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022, que institui o
Programa de Gestdo no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

Art. 3° — Convalidar a fase de ambientacao e a tabela de atividades executada pela DTI, no periodo de 20/10
/2022 até a presente data, nos termos do Decreto 11.072/2022.

Art. 4° — Determinar que o Presidente da Comissdo Executiva do Programa de Gestdo, observada a
legislacdo vigente, edite os atos complementares e adote providéncias técnicas e administrativas visando
implementar o disposto nesta Portaria.

Art. 5° — Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 15/04/2023 16: 38)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 242, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 15/04/2023 e o cadigo de verificagdo: eea63657aa


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 243, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, no uso de suas atribuicbes legais,
considerando: (i) a Instrucdo Normativa SGP/ME n° 02/2023; (i) a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 14
/2023; (iii) o art. 21 da Portaria DIR-255/2022, de 25 de abril de 2022 e, ainda, (iv) 0 que consta no processo
23062.037296/2022-17,

RESOLVE:

Art. 1° — Prorrogar, até 21/05/2023, a fase de ambientacdo do Programa de Gestdo e Desempenho no
ambito da Secretaria de RelagbBes Internacionais (SRI), tendo em vista 0s prazos necessarios para
elaboracdo dos relatérios de avaliagdo exigidos pelo Decreto 11.072/2022 e pela Portaria DIR-255/2022,
bem como, o calendario ordinario de reunides do Comité de Governanca.

Art. 2° — Aprovar e divulgar a versdo atualizada da Tabela de Atividades do Programa de Gestdo da
Secretaria de Relagbes Internacionais (SRI) deste Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas
Gerais (CEFET-MG) na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022, que institui
o Programa de Gestdo no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

Art. 3° — Convalidar a fase de ambientacao e a tabela de atividades executada pela SRI, no periodo de 03/10
/2022 até a presente data, nos termos do Decreto 11.072/2022.

Art. 4° — Determinar que o Presidente da Comissdo Executiva do Programa de Gestdo, observada a
legislacdo vigente, edite os atos complementares e adote providéncias técnicas e administrativas visando
implementar o disposto nesta Portaria.

Art. 5° — Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 11:47)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 243, ano:; 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 16/04/2023 e o codigo de verificagdo: 86ale656b2


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 244, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, no uso de suas atribuicbes legais,
considerando: (i) a Instrucdo Normativa SGP/ME n° 02/2023; (i) a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 14
/2023; (iii) o art. 21 da Portaria DIR-255/2022, de 25 de abril de 2022 e, ainda, (iv) 0 que consta no processo
23062.033190/2022-36,

RESOLVE:

Art. 1° — Prorrogar, até 21/05/2023, a fase de ambientacdo do Programa de Gestdo e Desempenho no
ambito da Secretaria de Comunicacdo Social (SECOM), tendo em vista 0s prazos necessarios para
elaboracdo dos relatérios de avaliagdo exigidos pelo Decreto 11.072/2022 e pela Portaria DIR-255/2022,
bem como, o calendario ordinario de reunides do Comité de Governanca.

Art. 2° — Aprovar e divulgar a versdo atualizada da Tabela de Atividades do Programa de Gestdo da
Secretaria de Comunicag¢do Social (SECOM) deste Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas
Gerais (CEFET-MG) na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022, que institui
o Programa de Gestdo no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

Art. 3° — Convalidar a fase de ambientacdo e a tabela de atividades executada pela SECOM, no periodo de
03/10/2022 até a presente data, nos termos do Decreto 11.072/2022.

Art. 4° — Determinar que o Presidente da Comissdo Executiva do Programa de Gestdo, observada a
legislacdo vigente, edite os atos complementares e adote providéncias técnicas e administrativas visando
implementar o disposto nesta Portaria.

Art. 5° — Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 11:47)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 244, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emisséo: 16/04/2023 e o cadigo de verificaggo: 1b796d812d


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

Boletim de Servigo e Pessoal n° 14, de 20 de abril de 2023 | P4gina 23

MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 245, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacgéo, no uso de suas atribui¢cdes legais,
considerando: (i) o Decreto 11.072/2022, de 17 de maio de 2022; (ii) o art. 21 da Portaria DIR-255/2022, de
25 de abril de 2022 e, ainda, (iii) 0 que consta no processo 23062.033189/2022-10,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar e divulgar a Tabela de Atividades do Programa de Gestao da Diretoria de Desenvolvimento
Estudantil (DDE) na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022, que instituiu o
Programa de Gestdo no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

81° - A tabela de atividade a ser utilizada no ambito da DDE é a constante no Anexo | desta Portaria.

§2° — Os parametros adotados para definicdo da faixa de complexidade séo definidos pela quantidade diaria
em horas dedicadas para a sua execucao, admitida a possibilidade de entregas parciais.

83° — A faixa de complexidade e o tempo de execucdo no regime presencial e no teletrabalho sao os
constantes na tabela de que trata o §1° deste artigo.

Art. 2° — Autorizar a execucdo do Programa de Gestdo, em fase de ambientacdo, na Diretoria de
Desenvolvimento Estudantil, na forma do art. 40 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022.

Art. 3° - Determinar que o quadro de objetivos, indicadores e metas de que trata do art. 22 da Portaria DIR-
255/2022 sera aprovado pela Diretoria-Geral em até 60 (sessenta) dias corridos mediante encaminhamento
pela Comissdo Executiva do Programa de Gestéo, ouvida a Diretoria de Governanca e Desenvolvimento
Institucional.

Art. 4° — Determinar que o Presidente da Comissdo Executiva do Programa de Gestdo, observada a
legislacdo vigente, edite os atos complementares e adote providéncias técnicas e administrativas visando
implementar o disposto nesta Portaria.

Art. 5° — Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposices em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 11:47)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ##06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 245, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 17/04/2023 e o cadigo de verificagdo: 167dab97f3


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

associada nomeado a critério da Unidade Regimental
Atendimento aos estudantes
surdos/deficientes auditivos matriculados |Acessibilidade para o aluno
DDE/CPID no CEFET Campus Nova Suica e Nova |surdo/deficiente auditivo em sala de aula e
Gameleira, acompanhando-os nas demais atividades académicas.
diariamente em sala de aula.
Atendimento aos discentes Aulas/eventos institucionais em
quanto a acessibilidade Libras.
DDE/CPID Interpretagso de eventos nstiucionais, | o EE0 L e b RS o iade
presenciais ou remotos, em Libras. para as p
académica.
Auxilio aos servidores na comunicagao
DDE/CPID com as pessoas surdas dentro da Promogéo da efetiva comunicagao entre Apoio na comunicacgao entre e | Acessibilidade a informagéo e a
instituicdo, promovendo a acessibilidade |[surdos e servidores ouvintes da instituigao. [surdo e servidores ouvintes comunicagao
a estas.
Producéo de videos institucionais e Dlspon!b|l|zggqo de videos .o .Prijug_ao d_e V|deos. ~ Video institucionais/videoaulas
DDE/CPID institucionais/videoaulas acessiveis em institucionais para divulgagao e

videoaulas em Libras.

Libras.

videoaulas

acessiveis em LIBRAS
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Coordenacgao do
Programa de
Incluséo e
Diversidades
(CPID)

Criacao e oferta de oficinas, cursos e
minicursos de Libras dentro da
instituicao.

Oferta de cursos e oficinas sobre a Libras,
sobre a cultura e identidade surdas, na
instituicao.

Formacéao e capacitagao.

Oficina, curso e minicurso sobre
Libras.

Coordenagao do
Programa de
Inclusdo e
Diversidades
(CPID)

Levantamento de necessidade de
contratagao de profissionais para
atendimento educacional especializado

Quantitativo das demandas institucionais
apresentadas para a contratacéo de
profissionais para atendimento
educacional especializado

Coordenacgao do
Programa de
Inclusédo e
Diversidades
(CPID)

Levantamento de quantitativo de alunos
com necessidades educacionais
especiais

Quantitativo dos alunos com necessidades
educacionais especiais

Elaboragcdo de mapeamento de
atendimento educacional
especializado

Relatérios

Coordenacgao do
Programa de
Incluséo e
Diversidades
(CPID)

Organizagao e elaboragao de propostas
de capacitagao sobre educagao inclusiva
para servidores

Oferta de cursos e eventos que
possibilitem a ambientagéo e o
aprendizado sobre educacgao inclusiva

Coordenagao do
Programa de
Inclusédo e
Diversidades
(CPID)

Suporte as areas académicas e
administrativas quanto a assuntos
diversos referentes ao publico-alvo da
inclusdo e diversidade

Orientagdes formais (via e-mail,
memorando, processos, telefone e
reunides) quanto a tematica da inclusdo e
diversidade no CEFET-MG

Suporte as areas académicas e
administrativas quanto a
assuntos diversos referentes ao
publico-alvo da incluséo e
diversidade

Suporte as areas académicas e
administrativas quanto a
assuntos diversos referentes ao
publico-alvo da incluséo e
diversidade

Cursos Institucionais sobre
educacao inclusiva

Orienatagdes formais (via e-
mail, memorando, processos,
telefone e reunies) quanto a
tematica da incluséo e
diversidade no CEFET-MG
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Coordenagao do
Programa de
Inclusédo e
Diversidades
(CPID)

Criagéo e desenvolvimento de processo
para contratacdo de servigos de
acessibilidade - formulario de solicitacédo
de compras, formalizagdo da demanda,
termo de referéncia, estudos técnicos
preliminares, mapa de risco, consulta no
Painel de Precgos e junto aos
fornecedores, atestado de conformidade.

Processo de compras para contratagao de
servigos de acessibilidade.

Desenvolvimento do processo
de compras para contratagao de
servicos de acessibilidade.

Processo de compras para
contratacdo de servicos de
acessibilidade.

Coordenacéo do
Programa de
Inclusdo e
Diversidades
(CPID)

Realizagcao de reunides para assessoria
as Coordenagdes de Assuntos
Académicos e Diretorias dos campi sobre
o atendimento educacional especializado
aos estudantes com deficéncia e/ou
necessidades educacionais especificas.

Promocgao e efetivagédo de agdes para a
acessibilidade pedagdgica e atitudinal nas
acdes da instituicao

Adaptagao de praticas educativas e
flexibilizagao curricular

Coordenacgao do
Programa de

Elaboragao de proposta de documentos

Propostas de regulamentos e instrugbes
normativas para as agoes para

Promocéo e implementagao da
Politica de Educacéo Inclusiva

Documentos institucionais

In_clusgo e normatlvos~para |mplantagao de Politicas implantacdo de Politicas de Educagdo
Diversidades de Educagéo Inclusiva .
Inclusiva
(CPID)
DDE Cadastro de memorando Memorando cadastrado no SIPAC
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

DDE

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Cadastro de portaria

Portaria cadastrada no SIPAC

Processo cadastrado no SIPAC e
encaminhado a DGDI

Portaria publicada no site da DDE

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Cadastro de documentos oficiais

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Documentos instucionais
cadastrados no SIPAC e
divulgados

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Confecgao de minuta de memorando

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Confecgao de minuta de portaria

Documento institucional cadastrado no
SIPAC para avaliacao da chefia

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Confecgao de atas de reuniao

Confeccgao de minuta de
documentos oficiais

Documento institucional
cadastrado no SIPAC e upload
na pasta compartilhada

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Memorandos lidos, encaminhados e
concluidos no SIPAC
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Recebimento de memorando

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Agenda da DDE atualizada com prazos de
respostas dos memorandos

Planilhas de controle atualizadas para
demandas especificas (respostas dos
campi)

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Controle das Portarias Recebidas e
Emitidas pela DDE

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Controle das Instru¢gdes Normativas
Recebidas e Emitidas pela DDE

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Atualizagao da planilha de atos
normativos

Planilha preenchida e atualizada

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Acompanhamento e controle de
documentos oficiais

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Planilhas de documentos oficiais

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Organizagao da agenda da DDE

Agenda compartilhada com datas do
calendario académico anual, férias,
eventos, reunioes

Organizagao da agenda da DDE

Agenda atualizada com datas
do calendario académico anual,
férias, eventos, reunides

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Acompanhamento do e-mail da DDE

E-mails com demandas gerais respondidos

Acompanhamento do e-mail da

-_——

E-mails respondidos e
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

R T VS TR TR IO YRR ]

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

(RO I R A F R IO T IR VIV R

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

E-mails com demandas especificas
encaminhados para coordenagdes

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

DDE

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

encaminhados

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Criagao e publicagdo de conteudo no
Instagram DDE

Conteudos digitais, avisos e noticias e no
feed do instagram da DDE

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Criagao e publicagdo contelido no Site
da DDE

Conteudos digitais, avisos e noticias no
Site da DDE

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Divulgagao do cardapio dos restaurantes
estudantis no instagram e site da DDE

Cardapios dos restaurantes no history do
instagram da DDE e na aba cardapios do
site da DDE

Criacao e publicagao de
conteudos digitais

Site e midias sociais atualizados

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Solicitacdo de bolsista PRODEP para
DDE

Processo 'Contratagao de bolsista
PRODEP' aberto no SIPAC

Formulario de Solicitagdo de Bolsista
preenchido e anexo ao processo

Processo encaminhado ao Gabinete e
DEDC

Processo eletronico e
documenbtos institucionais
cadastrados e tramitados no
SIPAC
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Prorrogacgao de bolsita PRODEP na DDE

Despacho Informativo anexado ao
processo do bolsista solicitando
prorrogacao

Atestado de matricula atualizado anexado
aos processo do bolsista

Processo atualizado e enviado ao
Gabinete e DEDC

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Desligamento de bolsita PRODEP na
DDE

Termo de Desligamento do bolsista
preenchido e cadastrado no SIPAC

Relatérios finais encaminhado por e-mail
para preenchimento do bolsista e
orientador

Relatorios Finais do bolsista e orientador
cadastrados no SIPAC e encaminhados a
CDCA

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Analise de processo

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Processo eletrbnico atualizado e
tramitado no SIPAC

Documentos institucionais
cadastrados e enviados no
SIPAC

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Formulario de solicitagdo de diarias
preenchido e cadastrado no Sipac
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

secretaria

Diretoria de
Desenvolvimento
Estudantil (DDE) -

Diretoria

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Solicitagao de diarias e passagens

e Desenvolviment

Para cada atividade, especificar uma entrega

Formulario de prestacédo de contas
preenchido e cadastrado no Sipac

Processo cadastrado no SIPAC com os
devidos documentos encaminhados a
DPG

Fstudantil

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Elaboragao de documento
Institucional

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Documento institucional

secretaria
Oferta de treinamentos que possibilitem a
Realizagéo de capacitacbes no ambito diferentes sujeitos o aprendizado sobre
do acompanhamento pedagogico questdes relativas ao acompanhamento
DDE/CPAP pedagdgico
':ggmggﬁﬂgomdeen?oe?: dnadga(,)sg?; dos campi E-mails e Memorandos de orientagdo as
DDE/CPAP e orientagao as equipes pedagdgicas RS PREEpEgEes

Coordenacgao do
Programa de

Criacao e aprovagao da Politica e do

Documentos da Politica e do Programa de

Acompanhamento |Programa de Acompanhamento Acompanhamento Pedagégico finalizados
Pedagdgico Pedagdgico
(CPAP)

Coordenagao do
Programa de
Acompanhamento
Pedagégico
(CPAP)

Participagéo e realizagao do acolhimento
institucional de discentes

Programacao, cronograma e orientagbes
para a semana de acolhimento

Coordenacgao do
Programa de
Acompanhamento
Pedagégico
(CPAP)

Realizacido de reunides semanais ou
quinzenais com a equipe pedagogica das
Coordenagdes de Desenvolvimento
Estudantil dos campi

Alinhamento e debate entre a equipe
pedagodgica sobre assuntos afins a area
(relato de reuniéo)

Acompanhamento Pedagdgico

Documentos institucionais
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Coordenagao do
Programa de

Promocgéo de levantamentos e estudos
institucionais que permitam o

Realizagéo de levantamentos nos
sistemas institucionais e por outros meios

Acompanhamento |aprimoramento do acompanhamento de pesquisa, a fim de produzir informagao
Pedagégico pedagogico e adequada agao das e conhecimento que subsidie o
(CPAP) equipes pedagdgicas acompanhamento pedagaogico institucional

Coordenacgao do
Programa de

Producao de materiais orientadores para

Criacao de materiais para utilizacdo em

Acompgqhamento utilizagio com discentes atividades r~eaI|zadas pelas CDES ou
Pedagégico Coordenacgdes de Curso com discentes
(CPAP)

Coordenagao do
Programa de

Organizagao de relatérios institucionais,
memorandos e outros documentos

Acompanhamento |Gestao das atividades de demandados na gestéao do
Pedagégico Acompanhamento Pedagadgico junto a Acompanhamento Pedagdgico
(CPAP) DDE Institucional

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Coordenacgao do
Programa de

Orientacao pedagoégica a UORGs e

Orientagao por escrito (e-mail ou
Memorando) a UORGSs e individuos

Acompgqhamento servidores, mediante solicitagdo a DDE |solicitadas a DDE a respeito de assuntos
engrgley pedagdgicos
(CPAP)

Coordenagao do
Programa de

Gestao das atividades de

Organizagao de relatérios institucionais,
memorandos e outros documentos

:l’;\:gr;psqggmento Assessoramento Pedagdgico demandados na gestao do
(CPAg)gl assessoramento pedagogico

Coordenacgao do
Programa de
Acompanhamento
Pedagégico
(CPAP)

Padronizacao dos sites dos campi para
constar CDEs de forma adequada e de
facil acesso para os alunos

Disponibilizagao de informagdes e
contatos das CDEs disponibilizados nos
sites de forma adequada e de facil acesso
para os alunos

Assessoramento Pedagdgico

Documentos institucionais




Boletim de Servico e Pessoal n° 14, de 20 de abril de 2023 | Pagina 34

TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

campus

procesos

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Acompanhamento da execugao do
orgamento

Monitoramento mensal dos valores
liquidados
Controle dos valores empanhados

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Acompanhamento e resolugao de
intercorréncias do processo de
pagamento

. Divergéncias nos valores das Listas de
Credores e folhas de pagamento
registradas no SIPAC;

. Monitoramento de Ordens Bancarias
devolvidas e reemissdo de pagamentos;
. E-mails de respostas a duvidas das
equipes de assisténcia estudantil, dos
discentes e dos familiares;

. Realizagao de analises socioecondmicas
dos discentes do campus Contagem e
apoio ao campus Leopoldina.

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Realizacado de reunides com as equipes
de assisténcia estudantil das CDEs

Alinhamento e planejamento dos
Programas desenvolvidos pela Assisténcia
Estudantil (Programa de Bolsas, Programa
de Alimentacao, Programa de
Acompanhamento Psicossocial)

Execucéo dos Programas
de Bolsas

associada nomeado a critério da Unidade Regimental
. Proposigao de modalidades de bolsas e Planejamento do recurso
DDE/CPAE Organizagao orcamentaria valores; ) orgamentario e financeiro do
. Defini¢cdo de IC (Indice de Corte). programa de bolsas
Abertura dos processos eletronicos para f
DDE/CPAE execugao do Programa de Bolsa por (CECESND D 70 Clo8 IEEREEHTS Processo eletrénico no SIPAC

Gestao do orgamento
mensal/anual da assisténcia
estudantil

Saneamento das
inconsisténcias apresentadas
assim como esclarecimento de
duvidas

Acdes de planejamento
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Elaboragao de informativo mensal

Orientacgdes para tramitagao de
pagamento das bolsas para o respectivo
més

Coordenacgao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Tramitacdo mensal das folhas de
pagamento

. Recebimento e insergéo das folhas de
pagamento nos respectivos processos por
campi;

. Envio do processo para a Divisdo de
Finangas.

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Execugao do Programa de Bolsa de
Complementacao Educacional (BCE)

Elaboragao e publicagéo do Edital
publicagéo do edital, recebimento e
validagao de inscri¢gdes de projetos,
avaliagao dos projetos, divulgagcéo dos
resultados, encaminhamento dos projetos
aprovados para acompanhamentos das
respectivas Coordenacoes de
Desenvolvimento Estudantil, recebimento
dos relatérios finais e emissao de
certificados.

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Gestao do Programa de Inclusao Digital

Elaboracao do relatoério final

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Minimizagao de intercorréncias
no procedimento de pagamento
de bolsas

Efetivacdo dos pagamentos das
bolsas de assisténcia estudantil

Viabilizagao de projetos para
complementagao educacional
do discente bolsista

Entrega de Relatério
Circunstanciado das agdes
executadas

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Gestao do Programa Alunos Conectados

. Devolugao dos chips nao utilizados;
. Prestacéo de contas

Execugao do Programa Alunos
Conectados

Concluséo do Programa Alunos
Conectados
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a

qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

Coordenacgao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Realizacao de atividades e agdes para o
efetivo funcionamento dos restaurantes
estudantis proprios e credenciados

. Instrucdo do processo licitatério para
contratagdo de empresa para fornecimento
de refeigoes;

. Acompanhamento de execucao das
atividades dos restaurantes;

. Acompanhamento do
encerramento/desmobilizagao dos
contratos finalizados;

. Elaboracéo e publicacédo de campanhas
educativas.

Fornecimento de refeicoes
balanceadas e de qualidades
aos discentes e a comunidade
escolar

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Planejamento de agbes para
atendimento psicossocial aos discentes

. Realizagao de reunides com as equipes
de assisténcia estudantil;
.Levantamento de demandas de saude
mental, bem como das limitagées para o
seu adequado atendimento;

. Proposicao de agdes para o devido
atendimento.

Execugao do Programa de
Atendimento Psicossocial

Atendimento as demandas
apresentadas pelos discentes

Elaborar formulario de solicitagdo de
Servigo

Formulario de solicitagdo de compra ou
Servico

Elaborar planilha orgamentaria para
processo de servicos

Planilha orgamentaria; Orgcamentos de
mercado; Orgamentos painel de pregos;
Outros documentos acessorios

Elaborar estudo técnico preliminar para
processos de servigo

Estudo técnico preliminar envolvendo
pesquisas, levantamento bibliograficos,
testes, solugdes similares adotadas por
outros 6rgaos e dados institucionais que
justifiquem a contratagao

Realizar pesquisa de pregos

Orgcamentos ou pesquisa de precos

Elaborar mapa de risco para contratagao
de servigos

Mapa de risco

Abertura de processos de
contratacdo de restaurantes




Boletim de Servigo e Pessoal n° 14, de 20 de abril de 2023 | Pagina 37

TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

DDE/CPAE

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Elaborar termo de referéncia para
processos de contratagdes

Termo de referéncia

Preencher atestado de Conformidade
(checklist)

Formulario de atestado de conformidade

Acompanhar processos de compras,
servigos ou obras de engenharia - FASE
INTERNA (parecer juridico,
saneamentos, atualizagdes de projetos e
planilhas)

Documentos saneados anexos ao
processo; edital publicado

Acompanhamento de processos de
contratagdo de Restaurantes FASE
EXTERNA (questionamentos técnicos,
impugnacgdes, recursos, contrarazoes,
analise habilitagdo e proposta comercial)

Despacho decidorio no processo de
contratagcdo; Homologagao;

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,

nomeado a critério da Unidade Regimental
v atayav UC 1 vowkauildiilvo

estudantis péprios e
restaurantes externos

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

o de fornecimento de refeigdes ne

Emitir ordem de servigo

Ordem de servigo

Autorizar emissao de notas fiscais
mensais

Autorizacdo de emisséo de nota fiscal

Baixar e organizar a documentagéo fiscal
e trabalhista enviada pela contratada

Documentos compilados; E-mails;
Relatérios;
Checklists; Demais documentos
Relacionados

Conferir mensalmente documentagao
(trabalhista, social e previdenciaria) para
Pagamento do contrato.
Cadastro de documentos
no sistema para tramitagao do processo
de pagamento

Relatérios; Planilhas de acompanhamento
Checklists;

Cadastro de documentos

Documentos compilados;

Conferir arrecadagdes das contratadas;

Relatério de arrecadagado do SINAPSE
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Coordenagao do
Programa de
Assisténcia

Estudantil (CPAE)

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Preencher planilha resumo das
retengdes mensais nas notas fiscais

Planilha resumo das retengdes mensais
nas notas fiscais;

Provisionar e liberar valores em conta
vinculada

Planilha da conta vinculada; relatérios;
Demais documentos
Relacionados

Redigir relatorio de fiscalizagao
administrativa a gestdo do contrato

Relatério da fiscalizagdo a gestao do
contrato

Redigir ateste de nota fiscal

Ateste redigido no SIPAC

Aplicar penalidades a contratada via
SICAF

Despacho para DPG, Documentos; E-
mails; Relatérios; Demais documentos
Relacionados.

Elaborar documentos para solicitagao de
aditivo contratual ou apostilamento

Documento com manifestacao de aceite
da
contratada; Documento de regularidade
fiscal da contratada; Pesquisa de precos;
Despacho fundamentado

Avaliar propostas de repactuagao dos
contratos

Despacho decisorio no processo;

Acompanhar o saldo do contrato

Planilha de controle de Notas fiscais dos
Restaurantes Estudantis

Solucionar dividas da fiscalizagédo
técnica e setorial

E-mails; despachos e relatérios

Realizar reunides com as contratadas
para acompanhamento to contratual

Ata, e-mails.

Emitir atestados de capacidade técnica

Atestado de capacidade técnica

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Fiscalizacéo de contratos de
restaurantes

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega

brnecimento de refeigdes a comun
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TABELA DE ATIVIDADES

Unidade de Gestdo a
qual a atividade estd
associada

Relacionar todas as atividades executadas pela
Unidade Regimental e dreas vinculadas

Diretoria de Desenvolvimento Fstudantil

Para cada atividade, especificar uma entrega

Realizar tratativas junto as contratadas
sobre
assuntos diversos como divulgagao de
informagdes, envio de documentos,
cobrangas sobre o cumprimento do
contrato, melhorias na prestagéao do
servigo, entre outras

E-mails; Relatérios; Notificagcoes

Reunir atividades similares, com tempos de
execugdo similares, em um unico grupo,
nomeado a critério da Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades,
especificar uma entrega
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 246, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, nomeado pela Portaria
MEC n. 1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o
gue consta no Memorando Eletrénico n. 190/2023 - GDG/CEFET-MG, resolve:

| — Dispensar:

RAQUEL PEREIRA SOARES, matricula SIAPE 2609578, da Funcdo Gratificada de Coordenadora do Nucleo de Acessibilidade e
Apoio alnclusdo - Campus Nova Gameleira, FG-01.

Il — Designar:

FLAVIO LUIZ TEIXEIRA DE SOUSA BOAVENTURA, matricula SIAPE 1757873, para a Funcéo Gratificada de Coordenador
do Ncleo de Acessibilidade e Apoio aInclusdo - Campus Nova Gameleira, FG-01.

[l — Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 11:47)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 246, ano; 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 17/04/2023 e o cadigo de verificagdo: 1723677aeb


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 247, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAQAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, nomeado pela Portaria
MEC n. 1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista o
que consta no Memorando Eletrdnico n. 192/2023, resolve:

| —Designar, apartir de 17/04/2023:

ALESSANDRA ROSA PINHEIRO GONCALVES, matricula SIAPE 2789411, para a Fungdo Gratificada de Chefe da Divisdo de
Dimensionamento e Movimentagdo, FG-03.

Il — Esta portaria entraem vigor a partir da data de sua publicacéo.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 15:34)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https:/sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 247, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 17/04/2023 e o cédigo de verificagdo: Obb3al7827


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 248, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
nomeado pela Portaria MEC n. 1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso
de suas atribuicdes legais e tendo em vista o que consta no Processo n. 23062.061755/2022-75,

Resolve:
Art 1° Remover, a partir de 18 de Abril de 2023:

GUSTAVO FELICIANO’ DE JESUS BARCELOS, matricula SIAPE n. 3305367, ocupante do cargo efetivo de
Técnico Laboratério - Area (Quimica), do Departamento de Quimica - Campus Nova Suica, UORG -378 ,
para o CIE - Coordenacao de Inovacéo e Empreendedorismo - Campus Gameleira, UORG - 325.

Art 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 17:12)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ##06#4

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 248, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 17/04/2023 e o cédigo de verificagdo: 25f3f16188


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 249, DE 17 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, nomeado pela Portaria MEC
1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso de suas atribui¢des legais, e tendo em vista o
Memorando Eletrénico n° 26/2023 - DCDV/CEFET-MG, de 14 de abril de 2023, resolve:

| — Designar em substituicao os seguintes servidores:

Nome Matricula Denominacéo da Funcéo Datainicio Data fim Motivo
servidor funcéo
substituto
AnaPaula 1558488 Coordenador de FG-02 17/04/2023 20/04/2023 Férias de Pedro
Gaspar Desenvolvimento Eduardo Chaltein
Alvarenga Estudantil de Almeida
Ribeiro, matricula
SIAPE 1099193

Il — Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

(Assinado digitalmente em 17/04/2023 17:12)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https:/sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 249, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 17/04/2023 e o cédigo de verificagdo: 893734597b


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 250, DE 18 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
nomeado pela Portaria MEC n. 1.735, de 11 de outubro de 2019, D.O.U., de 15 de outubro de 2019, no uso
de suas atribuicdes legais e tendo em vista o que consta no Processo n. 23062.014639/2023-48,

Resolve:

Art 1° Remover, a partir de 18 de Abril de 2023:

ALEX SOARES ELEUTERIO, matricula SIAPE n. 2338048, ocupante do cargo efetivo de Técnico em
Arquivo, da Coordenacgédo de Expedicdo e Registro de Diplomas - UORG - 395, para a Coordenagédo de
Cadastro e Controle Académico, UORG - 389, Campus Nova Suica.

Art 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 18/04/2023 14:08)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 250, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 17/04/2023 e o codigo de verificagdo: 49eaf 15418


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 251, DE 18 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacéo, no uso de suas atribuicbes legais e
CONSIDERANDO: i) o0 que estabelece o Art. 12, 83° do Regulamento do Programa de Auxilio & Participacéo
Discente em Eventos, instituido pela Portaria DIR 158/13, de 04 de marco de 2013; ii) o que estabelece o
Decreto 11.117, de 1° de julho de 2022, que disp6e sobre a concessdo de diarias no ambito da
administracao federal direta, autarquica e fundacional,

RESOLVE:

Art. 1° Fixar o valor da diaria nacional para discentes no valor de R$188,00 (cento e oitenta e oito reais),
correspondente a 55% do valor de diaria definido no ANEXO do Decreto 11.117/2022, para o0s
deslocamentos enquadrados na Coluna “Deslocamentos para outras capitais de Estados” de servidores
classificados na Linha “Demais cargos, empregos e fungdes”.

Art. 2° Fixar em R$100,00 (cem reais) o valor do auxilio para a produgdo de material de comunicagéo visual
de que trata o Regulamento do Programa de Auxilio & Participacdo Discente em Eventos (ANEXO | —
QUADRO 5).

Art. 3° Ficam mantidos os demais valores de auxilio discente de que trata 0 ANEXO | do Regulamento do
Programa de Auxilio & Participag¢do Discente em Eventos.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na presente data e revoga o valor estabelecido no Art. 12, 83° do
Regulamento do Programa de Auxilio a Participacdo Discente em Eventos, instituido pela Portaria DIR 158
/13.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 18/04/2023 12:11)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 251, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissao: 18/04/2023 e o codigo de verificagdo: e58a5ab493


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 252, DE 18 DE ABRIL DE 2023

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS,
autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educacdo, usando de suas atribuicbes legais,
considerando: (i) o que estabelece o art. 3° do Decreto n° 1.590/1995; (ii) o que consta do Processo n°
23062.012209/2023-91,

RESOLVE:

Art.1° Autorizar a servidora Mariana Rosa Moreira Reis, SIAPE n° 2189797, lotada na Diretoria do Campus
Nova Suica, a trabalhar em jornada de trabalho de seis horas diarias e carga horéaria de trinta horas
semanais, dispensado o intervalo para refeicbes, consoante horarios estabelecidos pela Secretaria de
Gestédo de Pessoas.

Art. 2° Determinar a atualizacdo do Quadro de Horérios afixado nas dependéncias da Diretoria do Campus
Nova Suica, estabelecido pela Secretaria de Gestdo de Pessoas, fazendo contar o nome da servidora
mencionada no art. 1°, bem como os dias e horarios de seus expedientes.

Art. 3° Os horarios de trabalho da servidora tratada nesta portaria devem ser cumpridos considerando,
ainda, as seguintes condicoes:

I. a jornada diaria devera ser cumprida de modo continuo e ininterrupto, sendo, no entanto, assegurada a
servidora um Unico intervalo diario de quinze minutos para descanso.

Il. o infcio do horério de trabalho da servidora podera ser antecipado ou postergado em até trinta minutos,
desde que preservada a jornada diaria de seis horas e o periodo de atendimento ao publico do setor.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 18/04/2023 14:03)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###06#4

Processo Associado: 23062.012209/2023-91

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 252, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 18/04/2023 e o codigo de verificagdo: 3d6d93e2¢9


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOL OGICA DE MINAS GERAIS

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL
CEFET-MG

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG N° 257, DE 19 DE ABRIL DE 2023
O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia
de regime especial vinculada ao Ministério da Educagéo, no uso de suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO:
i) o Decreto n° 4.877, de 13 de novembro de 2003;
ii) a homologagdo do resultado da eleicdo interna para escolha dos membros da Comissdo Eleitoral responsavel por
conduzir o processo de escolha do Diretor-Geral do CEFET-MG - Gestdo 2019-2024, por meio da Deliberagdo CD
[CEFET-MG n° 8, de 19 de abril de 2023; e
iii) o teor do processo n° 23062.010853/2023-25,
RESOLVE:

Art. 1° Designar os integrantes da Comissdo Eleitoral responsavel por conduzir o processo de escolha do Diretor-Geral
do CEFET-MG - Gestéo 2023-2027, conforme discriminado a seguir:

REPRESENTANTES DOS DOCENTES

1- Marcelo Tuler de Oliveira - Titular
André Henrique Campos Teixeira - Suplente

2- Ursulado Carmo Resende - Titular
Rogério Cabra de Azevedo - Suplente

3- Roseane de Aguiar Lisboa Narciso - Titular
Luiz Claudio de Almeida Teodoro - Suplente

REPRESENTANTES DOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS

1- Tatiana Kelly Nunes Bastos - Titular
Delvair Pereira de Oliveira Filho - Suplente

2- Duilio Kayai Aratjjo (SIAPE n° 1377497) - Titular
Mateus Gabriel Neves Fagundes - Suplente

3- MarianaRosa Moreira Reis - Titular
Thiago Guedes de Oliveira- Suplente

REPRESENTANTES DOS DISCENTES

1- Thiago Henrique Gongalves Méello - Titular
Mariana Diniz Werneck Ceolin - Suplente

2- José Francisco Nunes Fonseca - Titular
Laura Lima Mendonca - Suplente

3- Francisco de Assis Rocha Ferreira - Titular
Leticia Rodrigues Franga - Suplente

8§ 1° Nareunido de instalagdo dos trabalhos, a Comisséo Eleitoral indicara o seu presidente.

§ 2° A Comissdo Eleitoral deverarealizar sua primeirareunido até o dia 25 de abril de 2023.
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Art. 2° Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 19/04/2023 18:02)
FLAVIO ANTONIO DOS SANTOS
DIRETOR-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ##06#4

Processo Associado: 23062.010853/2023-25

Visualize o documento original em https:.//sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 257, ano: 2023,
tipo: PORTARIA DIR, data de emissdo: 19/04/2023 e o cédigo de verificacdo: ccf25a48a9


https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf
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