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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 26, DE 16 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educação, no uso de suas
atribuições legais, considerando: (i) o Decreto 11.072/2022, de 17 de maio de 2022; (ii) o art. 21 da Portaria
DIR-255/2022, de 25 de abril de 2022 e, ainda, (iii) o que consta no processo 23062.033180/2022-09,

RESOLVE:

 – Aprovar e divulgar a Tabela de Atividades do Programa de Gestão da Art. 1º Diretoria de Pesquisa e Pós-
 na forma do art. 21 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022, que instituiugraduação (DPPG)

o Programa de Gestão no CEFET-MG e estabeleceu seus procedimentos gerais.

§1° - A tabela de atividade a ser utilizada no âmbito da DPPG é a constante no Anexo I desta Portaria.

§2° – Os parâmetros adotados para definição da faixa de complexidade são definidos pela quantidade diária
em horas dedicadas para a sua execução, admitida a possibilidade de entregas parciais.

§3° – A faixa de complexidade e o tempo de execução no regime presencial e no teletrabalho são os
constantes na tabela de que trata o §1º deste artigo.

Art. 2º – Autorizar a execução do Programa de Gestão, em fase de ambientação, na Diretoria de Pesquisa e
Pós-graduação, na forma do art. 40 da Portaria DIR-255/2022 - GDG de 25 de abril de 2022.

Art. 3º - Determinar que o quadro de objetivos, indicadores e metas de que trata do art. 22 da Portaria DIR-
255/2022 será aprovado pela Diretoria-Geral em até 60 (sessenta) dias, após aprovação do Planejamento
Estratégico Institucional (PEI), mediante encaminhamento pela Comissão Executiva do Programa de
Gestão, ouvida a Diretoria de Governança e Desenvolvimento Institucional.

Art. 4º – Esta portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposições em contrário.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 16/01/2023 20:16)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: , https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp 26 2023
tipo: , data de emissão:  e o código de verificação: PORTARIA DIR 13/01/2023 5d2decf605
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UG ATIVIDADE
ENTREGA(S) ESPERADA(S) 

PARA CADA ATIVIDADE
BLOCO DE ATIVIDADES

ENTREGA(S) ESPERADA(S) 

PARA CADA BLOCO DE 

ATIVIDADES

Unidade de 

Gestão a qual a 

atividade está 

associada

Relacionar todas as atividades executadas pela Unidade Regimental e 

áreas vinculadas
Para cada atividade, especificar uma entrega

Reunir atividades similares, com 

tempos de execução similares, em um 

único grupo, nomeado a critério da 

Unidade Regimental

Para cada bloco de atividades, 

especificar uma entrega

Prog. Pós-Grad.
Atualização de lista de contatos (telefones e e-mails) dos discentes 

ativos no semestre letivo
Lista de contato atualizada

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de documentação de defesa/qualificação (atas, folhas de 

modificação, folhas de avaliação)

Documentos da banca (atas, folhas de 

modificação, folhas de avaliação)

Prog. Pós-Grad. Preenchimento de formulário de solicitação de compra/serviço
Formulário de solicitação de compra/serviço 

preenchido

Prog. Pós-Grad. Preenchimento de planilha de apuração de preços Planilha de apuração de preços preenchida

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Ofício de convite à banca de defesa/qualificação Minuta do Ofício cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Ofício de comunicação sobre resultado de análise de 

pedido de credenciamento/descredenciamento
Minuta do Ofício cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Ofício a outras IES para solicitação de credenciamento de 

docente externo
Minuta do Ofício cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Ofício a instituições diversas Minuta do Ofício cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Ofício solicitando à APG-CEFET-MG a execução das 

rotinas necessárias à eleição de novos representantes discentes
Minuta do Ofício cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de aprovação de edital Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de designação de comissão Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de oferta de disciplinas Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de oferta de vagas Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de aprovação de novos planos de curso/de 

ensino de disciplinas
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de aprovação de regras, normas, políticas e 

regulamentos do PPG
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de designação de orientadores Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Resolução de aprovação de calendário letivo do PPG Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de designação da banca de 

defesa/qualificação
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional

TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Elaboração de Resolução de aprovação de credenciamento ou 

descredenciamento docente
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de aprovação de plano de trabalho de 

professor voluntário
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de homologação de resultado de eleição para 

o colegiado do PPG
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Resolução de aprovação de realização de estágio 

docente
Minuta de Resolução cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à Comissão Eleitoral Local solicitando 

realização de eleição de membros do colegiado 
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG para cadastro/alteração/exclusão 

de bolsistas
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Memorando à DPPG com lista de frequência de bolsistas Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG com Plano de Trabalho para 

descentralização do PROAP
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG solicitando análise de auxílio 

financeiro
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG referente à aprovação/retificação 

de edital
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Memorando à DPPG com planilha de atos normativos Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de Memorando à DPPG referente a pagamento de anuidade Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG referente à abertura de processo 

seletivo de bolsista PRODEP
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG referente à criação/alteração de 

regras, normas, regulamentos do PPG
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG referente à eleição e nomeação de 

membros do colegiado 
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à DPPG referente à proposição de novo 

curso
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à SRCA para encaminhar Resolução que 

aprova os novos planos de curso/de ensino de disciplinas
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CRA solicitando trancamento de 

disciplina/matrícula aprovada pelo colegiado
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CRA solicitando ajuste de matrícula 

aprovada pelo colegiado
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Elaboração de Memorando à CRA solicitando cancelamento de 

matrícula
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CRA para envio de documentações para 

arquivamento
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CRA solicitando ajustes/correções no 

sistema acadêmico
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CRA solicitando cadastro de professor 

externo credenciado no PPG
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando aos Departamentos encaminhando os 

encargos didáticos dos docentes lotados neles
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando ao NIC com a documentação de novo 

docente para cadastro nos sistemas institucionais
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando às Coordenações de cursos de graduação 

solicitando análise da documentação de estágio docente
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à CGLab a respeito de produtos químicos 

controlados
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando à Diretoria de Campus solicitando reservas 

de salas de aula/auditórios
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de Memorando às Coordenações de curso solicitando 

auxílio em divulgações
Minuta do Memorando cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de minuta de convocação para a reunião do colegiado Minuta de convocação

Prog. Pós-Grad.
Auxílio em redação de minuta de ata de apuração de votos e 

homologação do resultado da eleição
Minuta de ata de eleição

Prog. Pós-Grad. Elaboração de declaração para discentes Minuta de declaração cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Preenchimento de formulários e outros documentos solicitados por 

outros departamentos do CEFET-MG
Formulários e documentos preenchidos

Prog. Pós-Grad.
Elaboração de despacho referente à processo de redução de encargos 

didáticos
Minuta de despacho cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Elaboração de despacho referente à aprovação de estágio docente Minuta de despacho cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Preenchimento de documentos para solicitar contratação de bolsista 

PRODEP
Documentos preenchidos

Prog. Pós-Grad. Elaboração de resultado de seleção de bolsista PRODEP Resultado de seleção publicado

Prog. Pós-Grad.
Preenchimento de documentos para solicitar a renovação de termo de 

compromisso de bolsista PRODEP
Documentos preenchidos

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Preenchimento de documentos para solicitar desligamento de bolsista 

PRODEP
Documentos preenchidos

Prog. Pós-Grad. Auxílio em elaboração da minuta do Edital do processo seletivo Minuta do edital

Prog. Pós-Grad. Auxílio em elaboração da minuta do Edital de bolsas Minuta do edital de bolsas

Prog. Pós-Grad. Auxílio em elaboração da minuta de normas e regulamentos Minuta de normas/regulamentos

Prog. Pós-Grad.
Auxílio em elaboração da minuta do regulamento da eleição da 

coordenação e dos membros do Colegiado
Minuta do regulamento de eleição

Prog. Pós-Grad. Auxílio em elaboração do calendário de atividades do PPG Minuta do Calendário do ano letivo

Prog. Pós-Grad. Auxílio em elaboração do quadro de horários para o semestre letivo Minuta do quadro de horários do semestre

Prog. Pós-Grad.
Auxílio em elaboração de resultado de recursos referentes aos 

processos seletivos
Minuta do Resultado de recursos

Prog. Pós-Grad.
Auxílio em elaboração de relatórios de acompanhamento e 

autoavaliação

Minuta do Relatório de acompanhamento e 

autoavaliação

Prog. Pós-Grad. Auxílio em preenchimento de documento de oficialização de demanda
Minuta do Documento de Oficialização de 

Demanda preenchido

Prog. Pós-Grad. Auxílio em preenchimento de Estudo Técnico Preliminar
Minuta do Estudo Técnico Preliminar 

preenchido

Prog. Pós-Grad. Auxílio em preenchimento de Mapa de Gestão de Risco Minuta do Mapa de Gestão de Risco preenchido

Prog. Pós-Grad. Auxílio em preenchimento de Termo de Referência/Projeto Básico
Minuta do Termo de Referência/Projeto Básico 

preenchido

Prog. Pós-Grad. Elaboração de minuta de ata de reunião do Colegiado Minuta de ata do colegiado

Prog. Pós-Grad. Elaboração de declaração de encargos didáticos
Minuta de declaração de encargos cadastrada 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Cadastro de ata de reunião do colegiado para coleta de assinaturas no 

SIPAC
Ata cadastrada no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Cadastro de processo seletivo no SIGAA
Processo Seletivo submetido para avaliação da 

DPPG

Prog. Pós-Grad. Cadastro de questionário de processo seletivo no SIGAA Questionário cadastrado no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de comissão de processo seletivo no SIGAA Comissão cadastrada no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de notícia na página do processo seletivo no SIGAA
Notícia cadastrada na página do proceso 

seletivo

Prog. Pós-Grad.

Cadastro de documentos de resultados das etapas, resultados finais, 

resultados de recursos e homologações dos processos seletivos no 

SIGAA

Documento de processo seletivo cadastrado na 

página do processo

Prog. Pós-Grad. Cadastro de novo período letivo no SIGAA Período letivo cadastrado no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de calendário de atividades do PPG no SIGAA Calendário de atividades cadastrado no SIGAA

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional

Registro em sistema oficial
Registro em sistema oficial 

concluído

Elaboração complexa de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad. Matrícula de discentes em atividades no SIGAA Alunos matriculados nas atividades

Prog. Pós-Grad. Consolidação de atividades de discentes após sua conclusão no SIGAA Atividade consolidada no histórico do aluno

Prog. Pós-Grad. Renovação de matrícula de discentes em atividades no SIGAA Matrícula renovada em atividade

Prog. Pós-Grad. Exclusão de matrícula de discentes em atividades no SIGAA Matrícula excluída da atividade

Prog. Pós-Grad. Cadastro de banca de defesa/qualificação no SIGAA Banca cadastrada no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Atualização de banca de defesa/qualificação no SIGAA Banca atualizada no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Atualização de corpo docente no SIGAA Corpo docente atualizado no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de eleição e chapas no SIG Eleições Eleição e chapa cadastradas no SIGEleições

Prog. Pós-Grad. Solicitação de homologação do diploma para o CRA no SIGAA Homologação do diploma solicitada

Prog. Pós-Grad. Cadastro de retificação de consolidação de turma no SIGAA Nota retificada no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de desligamento ou abandono do aluno no SIGAA Desligamento/abandono registrado no SIGAA

Prog. Pós-Grad.
Cadastro de aproveitamento de disciplina/carga horária aprovada pelo 

colegiado no SIGAA

Aproveitamento de disciplina/carga horária 

registrada no histórico do aluno

Prog. Pós-Grad. Atualização de relação de membros do colegiado no site do PPG
Membros do colegiado atualizados no site do 

PPG

Prog. Pós-Grad. Cadastro de acompanhamento de egressos no site do PPG
Relatório de acompanhamento de egressos 

cadastrado no site do PPG

Prog. Pós-Grad. Cadastro de discentes aprovados no processo seletivo no SIGAA Discentes cadastrados no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Cadastro de turmas do período letivo no SIGAA Turmas do período letivo cadastradas no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Matrícula de novos discentes nas turmas criadas no SIGAA Alunos matriculados nas turmas

Prog. Pós-Grad.
Cadastro de orientadores e coorientadores dos alunos regulares 

novatos no SIGAA

Orientadores e coorientadores cadastrados no 

SIGAA

Prog. Pós-Grad. Atualização de relação de bolsistas no site do PPG Relação de bolsistas atualizada no site do PPG

Prog. Pós-Grad. Publicação de processo seletivo no site do PPG
Processo seletivo publicado em Notícias do site 

do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de resultados das etapas, resultados finais e de recursos dos 

processos seletivos no site do PPG

Resultados publicados em Processos Seletivos 

no site do PPG

Prog. Pós-Grad. Publicação de Edital de bolsas no site do PPG Edital publicado nas notícias do site do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de resultados das etapas e resultados finais do processo de 

seleção de bolsistas no site do PPG
Resultados publicado nas notícias do site do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de informações nas “Notícias do Portal público do 

Programa” no SIGAA

Informação publicada nas notícias do site do 

PPG

Registro em sistema oficial
Registro em sistema oficial 

concluído

Publicação de documento institucional Publicação institucional

Registro complexo em sistema oficial
Registro em sistema oficial 

concluído
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Publicação de informações nas “Notícias do Portal dos discentes do 

Programa” no SIGAA

Informação publicada no Portal dos Discentes 

no SIGAA

Prog. Pós-Grad. Publicação de informações nas redes sociais do PPG Post concluído

Prog. Pós-Grad. Publicação de documentos oficiais do PPG em seu site Regulamento publicado no site do PPGA

Prog. Pós-Grad.
Publicação de homologação das inscrições para eleição do colegiado do 

PPG no site do PPG

Homologação das inscrições publicada em 

Notícias do site do PPG

Prog. Pós-Grad. Publicação de resultado de eleições do colegiado do PPG no site do PPG
Resultado de eleição publicado em Notícias do 

site do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de portaria de nomeação do novo coordenador e dos novos 

membros do colegiado no site do PPG
Portaria publicada no site do PPG

Prog. Pós-Grad. Publicação de resoluções do colegiado no site do PPG Resolução publicada no site do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de novos planos de curso/de ensino de disciplinas no site do 

PPG
Plano de curso/ensino publicado no site do PPG

Prog. Pós-Grad.
Publicação de quadro de horários do novo semestre letivo no site do 

PPG

quadro de horários do semestre publicado no 

site do PPG

Prog. Pós-Grad. (Re)publicação de formulários no site do PPG
Formulários atualizados publicados no site do 

PPG

Prog. Pós-Grad. Divulgação de resultado da seleção de bolsista PRODEP Resultado publicado

Prog. Pós-Grad. Cadastro e atualização de corpo docente na Plataforma Sucupira 
Corpo docente atualizado na Plataforma 

Sucupira

Prog. Pós-Grad. Cadastro e atualização de turmas na Plataforma Sucupira Tumas cadastradas na Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad.
Cadastro e/ou importação de Produção Intelectual na Plataforma 

Sucupira  

Produção Intelectual importada para a 

Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad.
Cadastro e atualização de Trabalhos de Conclusão na Plataforma 

Sucupira 

Trabalhos de Conclusão cadastrados na 

Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad. Cadastro e atualização de Disciplinas na Plataforma Sucupira Disciplinas Cadastradas na Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad.
Cadastro e atualização de Participantes Externos na Plataforma 

Sucupira 

Participantes Externos Cadastrados na 

Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad. Cadastro e atualização de Projetos de Pesquisa na Plataforma Sucupira 
Projetos de Pesquisa cadastrados na Plataforma 

Sucupira

Prog. Pós-Grad. Atualização de Proposta na Plataforma Sucupira Proposta cadastrada na Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad. Cadastro de Destaques na Plataforma Sucupira Destaques cadastrados na Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad.
Cadastro e atualização de Discentes (inclusive de graduação) na 

Plataforma Sucupira 
Discentes cadastrados na Plataforma Sucupira

Publicação de documento institucional Publicação institucional

Registro em sistema governamental
Preenchimento de Sistema 

governamental concluído
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Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Cadastro e atualização de Orientações e coorientações na Plataforma 

Sucupira 

Orientadores e coorientadores cadastrados na 

Plataforma Sucupira

Prog. Pós-Grad. Cadastro e atualização de Linhas de Pesquisa na Plataforma Sucupira 
Linhas de Pesquisa cadastradas na Plataforma 

Sucupira

Prog. Pós-Grad.
(Re)cadastro de cursos de engenharia na Plataforma de Cursos do 

CREA/MG
Curso cadastrado/recadastrado

Prog. Pós-Grad.
Verificação de documentação de inscrição no processo seletivo de 

bolsistas

Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de preenchimento de formulários por discentes e docentes
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad.
Verificação de documentação de solicitação de realização de estágio 

docente

Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de dispensa de estágio docente
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de aproveitamento de créditos
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de cadastro de novos bolsistas
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de inclusão de coorientador
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad.
Verificação de documentação de credenciamento/descredenciamento 

docente

Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de agendamento de defesa/qualificação
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de solicitação de auxílio financeiro
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad. Verificação de assinatura de Ata de defesa/qualificação
Notificação de pendência/Envio ao Registro 

Escolar

Prog. Pós-Grad. Análise de inscrições para seleção de bolsista PRODEP Homologação das inscrições publicada

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentos para contratação de bolsista PRODEP Deferimento/indeferimento de documentação

Prog. Pós-Grad.
Verificação de documentos de inscrições dos candidatos(as) a processos 

seletivos

Documento "Conferência de Inscrições" 

concluído

Prog. Pós-Grad. Verificação de documentação de matrícula de alunos novatos
Notificação de pendência/Protocolização de 

documentação

Prog. Pós-Grad.
Verificação de documentação de solicitação de redução de encargos 

didáticos
Despacho cadastrado no SIPAC

Verificação de documentação 

complexa

Notificação de 

pendência/Protocolização de 

documentação

Registro em sistema governamental
Preenchimento de Sistema 

governamental concluído

Verificação de documentação

Notificação de 

pendência/Protocolização de 

documentação
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Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Abertura de processo administrativo eletrônico para apreciação de 

Editais de Processo Seletivo

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico com solicitação de 

aquisição de material/serviço

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Abertura de processo administrativo eletrônico de auxílio financeiro
Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

realização de estágio docente

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Abertura de processo administrativo eletrônico de ressarcimento
Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de pagamento de 

diárias e/ou passagens

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

pagamento de anuidade

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

bolsista PRODEP

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

apreciação de norma/regulamento do PPG

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

apreciação de proposta de curso novo

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Abertura de processo administrativo eletrônico de 

composição/recomposição de colegiado do PPG

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.

Abertura de processo administrativo eletrônico com solicitação de 

adesão ao serviço voluntário nos casos dos docentes externos não 

pertencentes às IES Públicas

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.

Inserir solicitação de renovação do contrato de adesão ao serviço 

voluntário nos casos dos docentes externos não pertencentes às IES 

Públicas no processo administrativo eletrônico em andamento

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

Prog. Pós-Grad.
Inserção de prestação de contas de auxílio financeiro após conclusão da 

atividade no processo eletrônico administrativo em andamento
Envio do processo à DPPG

Prog. Pós-Grad.

Inserção de prestação de contas de diárias e/ou passagens após 

conclusão da atividade no processo eletrônico administrativo em 

andamento

Envio do processo à DPPG

Prog. Pós-Grad.
Inserção de prestação de contas de ressarcimento no processo 

eletrônico administrativo em andamento
Envio do processo à DPPG

Composição de processo eletrônico 

administrativo 

Composição do processo 

concluída
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad.

Inserção de Resolução de recomposição de colegiado do PPG no 

processo administrativo eletrônico em andamento
Envio do processo à DPPG

Prog. Pós-Grad.

Inserção de despacho do colegiado sobre composição/recomposição de 

colegiado do PPG no processo administrativo eletrônico  em 

andamento

Envio do processo à DPPG

Prog. Pós-Grad.

Inserção de despacho do colegiado sobre avaliação de estágio docente 

após conclusão da atividade no processo administrativo eletrônico em 

andamento

Arquivamento do processo

Prog. Pós-Grad.
Inserção de despacho do PPG sobre redução de encargos didáticos em 

processo eletrônico administrativo em andamento
Despacho disponível para assinatura no SIPAC

Prog. Pós-Grad. Inserção de documentos para contratação de bolsista PRODEP Documentos inseridos no processo

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento à SECOM de informações para divulgação do 

processo seletivo
Envio do formulário de solicitação

Prog. Pós-Grad. Divulgação de processo seletivo via mailing list E-mail de divulgação enviado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento de documentos de inscrições dos candidatos(as) à 

comissão de seleção ou aos docentes responsáveis 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos novos discentes de instruções para acesso ao 

SIGAA, ao Campus e para emissão da carteirinha 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos orientadores e discentes do trâmite para banca 

de dissesrtação/qualificação
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos membros da Banca das declarações de 

participação em Banca de Dissertação/qualificação 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad. Encaminhamento ao aluno da ata de defesa de dissertação assinada E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos discentes do trâmite para solicitação de auxílio 

financeiro 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos eleitos da portaria de nomeação de 

representação no colegiado 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento à APG-CEFET-MG da lista de contato atualizada dos 

discentes ativos do PPG 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento ao presidente do Colegiado da minuta da convocação 

da reunião 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos membros do Colegiado da minuta da ata de 

reunião 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento de ata de defesa de dissertação/qualificação aos 

membros externos para assinatura
Protocolização da carta no setor de protocolos

 Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação
E-mail/documento encaminhado

Composição de processo eletrônico 

administrativo 

Composição do processo 

concluída
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TABELA DE ATIVIDADES

Diretoria de Pesquisa e Pós-Graduação
Prog. Pós-Grad. Resposta a dúvidas e orientações ao público interno e externo E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Solicitação de elaboração de novos planos de curso/de ensino de 

disciplinas aos docentes 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Encaminhamento aos docentes do trâmite para solicitação de 

reembolso 
E-mail encaminhado

Prog. Pós-Grad.
Realização de procedimentos de apuração de preços e levantamento de 

orçamentos
Obtenção de, no mínimo, três orçamentos

Prog. Pós-Grad. Realização de orçamento para compra de lanche para evento Obtenção de, no mínimo, três orçamentos

Prog. Pós-Grad. Emissão de Certidão Negativa de Débito – Federal Certidão emitida

Prog. Pós-Grad. Emissão de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas Certidão emitida

Prog. Pós-Grad. Emissão de Certidão de Regularidade do FGTS Certidão emitida

Prog. Pós-Grad. Controle de entregas obrigatórias dos alunos Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de relação de bolsistas Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de atualização do Lattes pelos docentes, discentes e egressos Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de vinculação do ORCID dos discentes ao Lattes e ao Sucupira Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de prorrogações de prazos de defesa/qualificação Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de composição de comissões Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de gastos com o PROAP Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Apuração de pontuação dos inscritos na seleção de bolsista PRODEP Planilha preenchida

Prog. Pós-Grad. Controle de patrimônio vinculado ao PPG Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Controle de atos normativos Planilha atualizada

Prog. Pós-Grad. Elaboração de material de divulgação do PPG Cartaz/Banner/Folder Elaboração de material de divulgação Cartaz/Banner/Folder

Prog. Pós-Grad. Atividades consolidadoras sem entregas específicas Sem entrega específica
Atividades consolidadoras sem 

entregas específicas
Sem entrega específica

Prog. Pós-Grad. Participação em reunião de colegiado Ata da reunião, lista de presença

Prog. Pós-Grad. Participação em reunião de comissões Ata da reunião, lista de presença

CGIP - 

Infraestrutura

planejamento, organização e realização de ações para favorecer o uso 

seguro, eficiente e compartilhado dos recursos laboratoriais de 

pesquisa visando promover o caráter multiusuário e interdisciplinar da 

infraestrutura de pesquisa do CEFET-MG

Ações planejadas e organizadas

CGIP - 

Infraestrutura

planejamento, organização e realização de ações para favorecer o 

controle interno de produtos químicos
Ações planejadas e organizadas

Planejamento, organização e 

realização de ações em laboratórios
Ações realizadas

Elaboração/atualização complexa de 

planilha de controle
Planilha de controle atualizada

 Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação
E-mail/documento encaminhado

Elaboração/atualização de planilha de 

controle

Planilha de controle 

elaborada/atualizada

Emissão de certidão Certidão emitida

 Elaboração de orçamento
Obtenção de, no mínimo, três 

orçamentos

Reuniões Ata da reunião, lista de presença
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CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados em processos de 

compras de materiais para os laboratórios de pesquisa

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados em processos de 

compras de produtos químicos

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados em processos de 

descarte de produtos químicos

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados quanto ao 

armazenamento de produtos químicos

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados em assuntos 

relacionados a utilização de produtos químicos

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados quanto ao 

preenchimentos de planilhas de controle

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados quanto ao 

preenchimentos de formulários

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados quanto ao 

preenchimentos de questionários

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Auxílio/informação aos servidores interessados quanto as atividades 

realizadas pela CGIP

Interessados auxiliados, bem informados e 

cumprindo as leis vigentes

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado aos responsáveis informando qualquer 

irregularidade percebida nas informações apresentadas nas planilhas 

de controle

Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado aos responsáveis informando atrasos no 

preenchimento e envio de documentos
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado aos responsáveis informando qualquer atividade 

irregular com produtos químicos
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado aos responsáveis informando qualquer 

irregularidade percebida nas informações apresentadas nos formulários
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado aos responsáveis informando situação irregular 

dos departamentos perante à CGIP
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado de impedimento de compra de produtos para a 

DPG
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura
Envio de comunicado para tratar de assuntos de interesse institucional Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura

Envio de comunicado à Polícia Federal para resolver pendências e sanar 

dúvidas
Comunicado enviado

CGIP - 

Infraestrutura
Envio de comunicado permitndo utilização da CLF Comunicado enviado

Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação
E-mail/documento encaminhado
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CGIP - 

Infraestrutura

Solicitação de preenchimento de planilhas de controle  via memorando, 

email, telefonema
Solicitação enviada

CGIP - 

Infraestrutura

Solicitação de preenchimento de formulários via memorando, email, 

telefonema
Solicitação enviada

CGIP - 

Infraestrutura

Solicitação de correção de informações em documentos via 

memorando, email, telefonema
Solicitação enviada

CGIP - 

Infraestrutura

Solicitação de preenchimento de questionários via memorando, email, 

telefonema
Solicitação enviada

CGIP - 

Infraestrutura

Solicitação de preenchimento de demandas de laboratórios via 

memorando, email, telefonema
Solicitação enviada

CGIP - 

Infraestrutura
Conferência e edição de conteúdo de planilhas Planihas conferidas

CGIP - 

Infraestrutura
Conferência e edição de conteúdo de formulários Formulários conferidos

CGIP - 

Infraestrutura
Conferência e edição de conteúdo de documentos Documentos conferidos

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de documentos que informem a necessidade de aquisição 

de produtos químicos controlados no CEFET-MG
Necessidade verificada

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de documentos relacionados a aquisição de produtos 

químicos controlados no CEFET-MG
Aquisição de produtos verificada

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de documentos nos processo de compras de produtos 

químicos
Documentos verificados

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de documentos que informem a necessidade de compra de 

armários para armazenar produtos químicos
Necessidade verificada

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de documentação pendente e definir quais departamentos 

devem ser impedidos de comprar produtos químicos controlados, por 

estarem em situação irregular junto a CGIP

Documentação verificada

CGIP - 

Infraestrutura

Verificação de informações químicas dos produtos controlados nas 

FISPQs e nos sites de internet
Informações verificadas

CGIP - 

Infraestrutura
Emissão de Certidão de Regularidade do FGTS Certidão emitida

CGIP - 

Infraestrutura
Emissão de Certidão Negativa de Débito – Federal Certidão emitida

CGIP - 

Infraestrutura
Emissão de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas Certidão emitida

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de processo de compras Processos elaborados

Emissão de documentos Documentos emitidos

Verificação de documentação

Notificação de 

pendência/Protocolização de 

documentação

Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação
E-mail/documento encaminhado

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de questionários de pesquisa Questionários elaborados

CGIP - 

Infraestrutura
Preenchimento de planilha de apuração de preço Planilha preenchida

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de calendário de controle interno Calendário elaborado

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de formulários Formulários elaborados

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de listas de produtos Listas elaboradas

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de memorandos eletrônicos Memorandos eletrônicos elaborados

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de autorização de uso de produtos Autorização elaborada

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de portarias, regulamentos, instruções normativas

Portaria, regulamentos, intruções normativas 

elaboradas

CGIP - 

Infraestrutura

Preenchimento de formulários e outros documentos solicitados por 

outros departamentos do CEFET-MG
Formulários e documentos preenchidos

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de planilhas de controle de produtos Planilhas de controle elaboradas

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de planilhas de controle de entrega de documentos Planilhas de controle de documentos elaboras

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de planilhas de controle de demandas dos laboratórios Planilhas de controle de demandas elaboradas

CGIP - 

Infraestrutura
Preenchimento de planilha de controle de estoque mensal de produtos Planilha preenchida

CGIP - 

Infraestrutura

Organização e armazenamento de formulários de controle interno de 

produtos químicos do CEFET-MG
Formulários organizados

CGIP - 

Infraestrutura

Organização e armazenamento de planilhas de controle interno de 

produtos químicos do CEFET-MG
Planilhas organizadas

CGIP - 

Infraestrutura
Organização e armazenamento de listas de contatos Listas de contato organizadas

CGIP - 

Infraestrutura
Organização e armazenamento de listas de produtos químicos Listas de produtos organizadas

CGIP - 

Infraestrutura
Organização e armazenamento de mapas de controle mensais Mapas organizados

CGIP - 

Infraestrutura
Organização e armazenamento de FISPQs dos produtos químicos FISPQs organizadas

Elaboração/atualização de planilha de 

controle

Planilha de controle 

elaborada/atualizada

Organização e armazenamento de 

documentos institucionais

Documentos instituicionais 

armazenados e organizados

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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CGIP - 

Infraestrutura

Organização e armazenamento de notas fiscais e outros documentos 

fiscais dos produtos químicos
Notas ficais organizadas

CGIP - 

Infraestrutura

Organização e armazenamento de  todas as informações e documentos 

pertinentes e necessários para o cumprimento das exigências da 

legislação atual sobre produtos químicos

Documentos organizados

CGIP - 

Infraestrutura
Preenchimento de planilhas de estoque no SIPROQUIM 2 Mapas preenchidos

CGIP - 

Infraestrutura
Preenchimento de planilhas de consumo no SIPROQUIM 2 Mapas preenchidos

CGIP - 

Infraestrutura
Preenchimento de errata das planilhas estoque no SIPROQUIM 2 Mapas preenchidos

CGIP - 

Infraestrutura

Análise e acompanhamento de processos de compras de produtos 

químicos controlados
Processo acompanhado

CGIP - 

Infraestrutura

Análise e acompanhamento de recebimento de compras de produtos 

químicos controlados
Recebimento de compras acompanhado

CGIP - 

Infraestrutura

Análise e acompanhamento de distribuição de produtos químicos 

controlados
Distribuição de produtos acompanho

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de site da CGIP Site elaborado

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de etiquetas para armários e produtos químicos Etiquetas elaboradas

CGIP - 

Infraestrutura
Elaboração de sistema de gerenciemanto de produtos químicos Sistema elaborado

CGIP - 

Infraestrutura
Realização de orçamento para compra de materiais Obtenção de, no mínimo, três orçamentos Obtenção de orçamentos Orçamentos obtidos

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação de resoluções e portarias do CEFET-MG no site da CGIP Resolução e portarias publicada no site

CGIP - 

Infraestrutura

Publicação/atualização de calendário de preenchimento de 

documentos no site da CGIP
Calendário atualizado publicado no site

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de links no site da CGIP Links atualizados no site

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de formulários no site da CGIP Formulários atualizados no site

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de planilhas de controle no site da CGIP Planilhas atualizadas no site

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de listas de produtos no site da CGIP Listas de produtos atualizadas no site

Elaboração de materiais Materiais elaborados

Publicação de em site institucional Publicação institucional

Organização e armazenamento de 

documentos institucionais

Documentos instituicionais 

armazenados e organizados

Preenchimento de documentos oficiais Documentos oficiais preenchidos

Mapeamento de produtos químicos 

no CEFET-MG
Mapeamentos concluído
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CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de listas de contatos no site da CGIP Listas de contato atualizadas no site

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de questionário no site da CGIP

Questionário de pesquisa atualizado no site da 

CGIP

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de leis, decretos e portarias no site da CGIP Legislação atualiza no site da CGIP

CGIP - 

Infraestrutura
Publicação/atualização de informações, notícias e avisos no site da CGIP

Informações, notícias e avisos atualizados no 

site

CGIP - 

Infraestrutura

Publicação/atualização de ações, planos de trabalho, relatórios de 

acompanhamento e avaliação, e demais documentos e informações 

relativos à CGIP

Informções sobre laboratórios de pesquisa 

atualizados

CGIP - 

Infraestrutura

Publicação/atualização de informações sobre os laboratórios de 

pesquisa no site da CGIP

Informções sobre laboratórios de pesquisa 

atualizados

CGIP - 

Infraestrutura

Publicação/atualização de informações sobre as atividades exercidas 

pela CGIP no site

Informações sobre as atividades exercidas 

atualizadas

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro/atualização de cadastro dos Campus do CEFET-MG no 

SIPROQUIM 2
Cadastro atualizado no SIPROQUIM 2

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro de comunicado no SIPROQUIM 2, em até 48h, a destruição ou 

destinação instruída de qualquer PQC.
Comunicado cadastrado no SIPROQUIM 2

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro de comunicado no SIPROQUIM 2, em até 48h, o 

desaparecimento de qualquer PQC.
Comunicado cadastrado no SIPROQUIM 2

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro/atualização de cadastro dos produtos químicos do CEFET no 

SIPROQUIM 2
Cadastro atualizado no SIPROQUIM 2

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro de ocorrência, em unidade policial, do desaparecimento de 

qualquer PQC.
Boletim de ocorrência cadastrado

CGIP - 

Infraestrutura
Cadastro de planilhas de controle mensal no SIPAC Cadastro de planilha atualizado no SIPAC

CGIP - 

Infraestrutura

Cadastro de processo eletrônico para apreciação de documentos no 

SIPAC

Processo de apreciação de documento 

cadastrado

CGIP - 

Infraestrutura
Cadastro de memorando eletrônico no SIPAC Memorandos eletrônicos cadastrados

CGIP - 

Infraestrutura
Cadastro de processo eletrônico de compras de materiais no SIPAC Processo de compra cadastrado

CGIP - 

Infraestrutura

supervisão técnica, acompanhamento e avaliação de  execução das 

atividades relativas à avaliação dos laboratórios da Instituição e sua 

eventual classificação como laboratório de pesquisa

Laboratórios e procedimentos supervisionados

Publicação de em site institucional Publicação institucional

Registro em sistema institucional
Registro em sistema oficial 

institucional

Supervisão de laboratórios e 

procedimentos
Supervisão concluída

Registro em sistema oficial
Registro em sistema oficial 

concluído
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CGIP - 

Infraestrutura

supervisão técnica, acompanhamento e avaliação de  execução das 

atividades relativas à gestão dos laboratórios
Laboratórios e procedimentos supervisionados

CGIP - 

Infraestrutura

supervisão técnica, acompanhamento e avaliação de  execução das 

atividades relativas à gestão de produtos químicos
Laboratórios e procedimentos supervisionados

CGIP - 

Infraestrutura

supervisão técnica, acompanhamento e avaliação de  cumprimento das 

regras de controle de produtos químicos no CEFET-MG
Laboratórios e procedimentos supervisionados

CGIP - 

Infraestrutura

Fiscalização periódica, in loco, de todos os laboratórios que utilizam 

produtos químicos controlados
Ambentes fiscalizados Fiscalização de ambientes Ambentes fiscalizados

CGIP - 

Infraestrutura
Participação em reuniões Ata da reunião, lista de presença Reuniões Ata da reunião, lista de presença

CGIP - 

Infraestrutura
Atividades consolidadoras sem entregas específicas Sem entrega específica

Atividades consolidadoras sem 

entregas específicas
Sem entrega específica

CGDCT Participação em reuniões Ata da reunião, lista de presença Reuniões Ata da reunião, lista de presença

CGDCT Elaboração de calendário de eventos Calendário elaborado

CGDCT Elaboração de ofício para convite de cooperação técnica Ofício cadastrado no SIPAC

CGDCT Elaboração de Plano de trabalho de cooperação técnica Plano de trabalho cadastrado no SIPAC

CGDCT Elaboração de portaria Portaria cadastrada no SIPAC

CGDCT Emissão de certificados de participação em eventos Certificado emitido

CGDCT Elaboração do caderno de resumos da Semana de Ciência e Tecnologia Caderno elaborado

CGDCT Edição da revista acadêmica Educação & Tecnologia Revista editada

CGDCT Elaboração de memorando para divulgação de eventos Memorando cadastrado no SIPAC

CGDCT Elaboração de Regulamento da Semana de C&T Regulamento publicado

CGDCT Elaboração de edital referente a eventos Edital publicado

CGDCT Elaboração de template para submissão de trabalho a eventos Template publicado

CGDCT Elaboração de tutoriais Tutoriais publicados

CGDCT Elaboração de programação de eventos Programação elaborada

CGDCT
Elaboração de documentos para solicitar contratação de bolsista 

PRODEP
Documentos preenchidos

CGDCT Elaboração de resultado de seleção de bolsista PRODEP Resultado de seleção publicado

CGDCT
Elaboração de memorando para solicitação de auxílio financeiro para 

participação em eventos
Memorando cadastrado no SIPAC

CGDCT
Preenchimento de formulários para solicitação de auxílio financeiro 

para participação em eventos
Formulários preenchidos

CGDCT Elaboração de resolução para criação de normas/regulamentos Resolução cadastrada no SIPAC

Supervisão de laboratórios e 

procedimentos
Supervisão concluída

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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CGDCT

Elaboração de memorando para pedido de apreciação de 

normas/regulamentos
Memorando cadastrado no SIPAC

CGDCT Elaboração de resultado de inscrição em eventos Resultado elaborado

CGDCT Elaboração de lista de trabalhos premiados Lista elaborada

CGDCT Edição de vídeos de apresentações em eventos Vídeos editados

CGDCT Edição de fotos de eventos Fotos editadas

CGDCT Publicação de certificados de eventos Certificados publicados

CGDCT Divulgação de resultado da seleção de bolsista PRODEP Resultado publicado

CGDCT Publicação de portarias Portaria publicada

CGDCT Publicação do caderno de resumos da Semana de C&T Caderno publicado

CGDCT Publicação do regulamento da Semana de C&T Regulamento publicado

CGDCT Publicação de edital de evento Edital publicado

CGDCT Publicação de templates para submissão de trabalhos em eventos Template publicado

CGDCT Publicação de tutoriais Tutoriais publicados

CGDCT Publicação da programação de eventos Programação publicada

CGDCT Publicações de fotos e vídeos do evento Fotos e vídeos publicados

CGDCT Divulgação de informações nas redes sociais Post publicado Publicações em redes sociais Publicação concluída

CGDCT Análise de documentação de inscrição em eventos Deferimento/indeferimento de documentação

CGDCT Análise de trabalhos para premiações Trabalhos selecionados para premiação

CGDCT Análise de inscrições para seleção de bolsista PRODEP Homologação das inscrições publicada

CGDCT Verificação de documentos para contratação de bolsista PRODEP Deferimento/indeferimento de documentação

CGDCT
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de auxílio 

financeiro

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

CGDCT
Abertura de processo para solicitação de apreciação de 

norma/regulamento

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

CGDCT Abertura de processo de solicitação de aquisição de materiais/serviços
Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

CGDCT Abertura de processo de cooperação técnica
Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

CGDCT
Abertura de processo administrativo eletrônico de solicitação de 

bolsista PRODEP

Processo completo disponível para assinatura 

no SIPAC

CGDCT Inserção de documentos para contratação de bolsista PRODEP Documentos inseridos no processo

CGDCT
Inserção de documentos para solicitar a renovação de termo de 

compromisso de bolsista PRODEP
Documentos inseridos no processo

Composição de processo eletrônico 

administrativo 

Composição do processo 

concluída

Verificação de documentação

Notificação de 

pendência/Protocolização de 

documentação

Elaboração de material multimídia Material elaborado

Publicação de documento institucional Publicação institucional

Elaboração de documento 

institucional

Minuta de documento 

institucional
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CGDCT Solicitação de divulgação de evento à SECOM Solicitação enviada

CGDCT Solicitação de elaboração de material gráfico para divulgação de evento Solicitação enviada

CGDCT Apuração de pontuação dos inscritos na seleção de bolsista PRODEP Planilha preenchida
Elaboração/atualização de planilha de 

controle

Planilha de controle 

elaborada/atualizada

CGDCT Atividades consolidadoras sem entregas específicas Sem entrega específica
Atividades consolidadoras sem 

entregas específicas
Sem entrega específica

CGDCT Publicação de notícias sobre eventos Notícia publicada

CGDCT Atualização de informações no site da CGDCT Site atualizado

CGDCT Atualização de informações no site da Semana de C&T Site atualizado

CGDCT Atualização de informações no site da Meta Site atualizado

CGDCT Busca por parcerias/patrocinadores para eventos Parceria estabelecida Estabelecimento de parcerias Parceria estabelecida

CGDCT
Realização de procedimentos de apuração de preços e levantamento de 

orçamentos
Obtenção de, no mínimo, três orçamentos  Elaboração de orçamento

Obtenção de, no mínimo, três 

orçamentos

CGDCT Emissão de Certidão Negativa de Débito – Federal Certidão emitida

CGDCT Emissão de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas Certidão emitida

CGDCT Emissão de Certidão de Regularidade do FGTS Certidão emitida

DPPG Participação em reuniões Ata da reunião, lista de presença Reuniões Ata da reunião, lista de presença

DPPG Recebimento de processo eletrônico Registro do recebimento de processo

DPPG Envio de Processo Eletrônico Registro do envio de processo

DPPG Arquivamento de processo eletrônico Registro do arquivamento de processo

DPPG Participação em capacitação sobre o Sistema CEP-CONEP
Participação de cursos/seminários de 

capacitação sobre o Sistema CEP-CONEP
Capacitação Capacitação concluída

DPPG
Acompanhamento de cronômetro para apresentação de parecer 

durante a reunião do Comitê de Ética em Pesquisa

Controle do tempo gasto para apreciação de 

protocolo de pesquisa

DPPG
Realização de enquete durante a reunião do Comitê de Ética em 

Pesquisa
Definição de situação de parecer

DPPG
Análise de processos a serem apreciados pelo Comitê de senvolvimento 

de Pessoas
Apreciação de processo

DPPG
Participação em reunião colegiada do Comitê de Desenvolvimento de 

Pessoas

Participação do Comitê de Desenvolvimento de 

Pessoas

DPPG
Obtenção de documentos necessários para alteração/renovação do 

Comitê de Ética em Pesquisa à CONEP 
Documentos

Acesso em sites 

governamentais/solicitação de 

documentos

Documento institucional

Definição de situação de parecerApreciação de processo

Apreciação de protocolo de pesquisa Pesquisa apreciada

Movimentação de processo Processo movimentado

Emissão de certidão Certidão emitida

 Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação
E-mail/documento encaminhado

Registro em sistema oficial
Registro em sistema oficial 

concluído
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DPPG

Envio de lembrete da reunião colegiada do Comitê de Ética em 

Pesquisa para os membros
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Elaboração e envio de convocação para reunião do Comitê de Ética em 

Pesquisa
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Envio de documentação assinada - folha de rosto (Plataforma 

Brasil)/termo de anuência ao pesquisador responsável
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Encaminhamento de normas vindas da CONEP aos membros do Comitê 

de Ética em Pesquisa
E-mail/documento encaminhado

DPPG Resposta a dúvidas e dar orientações ao público interno e externo E-mail/documento encaminhado

DPPG

Envio de documentação referente a 

alteração/renovação/pendência/comunicação do Comitê de Ética em 

Pesquisa à CONEP 

E-mail/documento encaminhado

DPPG
Contato com a Associação de Pós-Graduandos para indicação de 

membro discente para o Comitê de Ética em Pesquisa
E-mail/documento encaminhado

DPPG

Contato com o Conselho Municipal de Saúde de Belo Horizonte para 

indicação de Representante de Participante de Pesquisa para o Comitê 

de Ética em Pesquisa

E-mail/documento encaminhado

DPPG Envio de convite para participar do Comitê de Ética em Pesquisa E-mail/documento encaminhado

DPPG Consulta a dúvidas à CONEP E-mail/documento encaminhado

DPPG
Solicitação de disponibilidade dos membros para elaboração do 

calendário de reuniões do Comitê de Ética em Pesquisa
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Envio de documento para as coordenações e servidores de programa 

de pós-graduação
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Encaminhamento do Certificado de estágio pós-doutoral ao Programa 

de Pós-Graduação solicitante
Certificado enviado

DPPG
Encaminhamento de memorando contendo orientações acerca do 

PROAP às Coordenações dos PPG's
E-mail/documento encaminhado

DPPG
Encaminhamento dos Planos de Trabalho referentes ao PROAP às 

Coordenações
E-mail/documento encaminhado

DPPG Preparação de textos para o site do Comitê de Ética em Pesquisa
Conteúdo para o site do Comitê de Ética em 

Pesquisa

DPPG
Cadastro/atualização de pauta da reunião colegiada do Comitê de Ética 

em Pesquisa
Pauta

DPPG Exibição de parecer durante a reunião do Comitê de Ética em Pesquisa Apresentação

Encaminhamento de 

informação/orientação/solicitação/co

nvite/convocação

E-mail/documento encaminhado

Elaboração de conteúdo/documento 

institucional

Minuta de conteúdo/documento 

institucional
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DPPG

Preparação de documentos para serem disponibilizados no site do 

Comitê de Ética em Pesquisa

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Preparação de documentos para responder às pendências apontadas 

pela Conep
Documento cadastrado no SIPAC

DPPG
Identificação de pendências em processo de eleição para composição 

colegiado de programa de pós-graduação

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Elaboração de minuta de resolução para alteração/recondução de 

membros do Comitê de Ética em Pesquisa
Minuta de documento institucional

DPPG
Minuta do relatório quali-quantitativo semestral do Comitê de Ética em 

Pesquisa
Minuta de documento institucional

DPPG
Preenchimento de formulário de alteração/renovação do Comitê de 

Ética em Pesquisa
Minuta de documento institucional

DPPG Elaboração de ata de reunião colegiada do Comitê de Ética em Pesquisa Ata

DPPG
Elaboração de notas compartilhadas para reunião do Comitê de Ética 

em Pesquisa
Elaboração de notas compartilhadas

DPPG
Elaboração de sugestões do calendário de reuniões do Comitê de Ética 

em Pesquisa

Sugestões calendário de reuniões do Comitê de 

Ética em Pesquisa

DPPG
Definição/redefinição de calendário de reuniões de acordo com  

preferência da maioria dos membros do Comitê de Ética em Pesquisa
Calendário de reuniões

DPPG
Emissão de Parecer de concessão de auxílio para participação de 

docentes em eventos científicos no Brasil 
Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG

Elaboração de memorando à DPG para ressarcimento do valor da taxa 

de inscrição de participação de docentes em eventos científicos no 

Brasil 

Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG
Solicitação, ao Gabinete do Diretor Geral, de emissão de portaria de 

afastamento do país
Emissão de Portaria de afastamento do país

DPPG Emissão de Parecer de estágio pós-doutoral Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG Emissão de Termo de Homologação de Estágio pós-doutoral Emisão de Termo de Homologação

DPPG Expedição do Certificado de Conclusão do Estágio Pós-Doutoral
Certificado de conclusão do Estágio Pós-

Doutoral

DPPG Emissão de Parecer de afastamento do país Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG
Solicitação, ao Gabinete do Diretor Geral, de emissão de portaria de 

afastamento do país
Emissão de Portaria de afastamento do país

DPPG
Despacho ao solicitante sobre ciência da portaria de afastamento do 

país
Despacho cadastrado no SIPAC

Elaboração de conteúdo/documento 

institucional

Minuta de conteúdo/documento 

institucional
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DPPG Elaboração de Plano de Trabalho Interno da DPPG Plano de trabalho Interno da DPPG elaborado

DPPG
Elaboração de memorando contendo a proposta de alocação dos 

recursos do PROAP recebidos, divididos por natureza de despesa
Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG Emissão de Parecer sobre solicitação de auxílio pelo PROAP Análise do processo SIPAC

DPPG
Emissão de parecer sobre concessão de auxílio para participação de 

discentes e colaboradores em eventos científicos
Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG
Emissão de parecer sobre concessão de auxílio para o Programa de 

Melhoria Qualitativa da Produção Científica Docente
Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG

Encaminhamento do processo aos setores responsáveis pelo 

pagamento das despesas de concessão de auxílio para o Programa de 

Melhoria Qualitativa da Produção Científica Docente

Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG
Redação de documentos oficiais, normas e instruções emitidos pela 

Diretoria
Documento institucional

DPPG
Envio das informações de pagamento para bolsistas à Divisão de 

Finanças
Despacho informativo

DPPG Emissão de GRU para devolução de bolsa com pagamento indevido GRU Emissão de documento Documento emitido

DPPG Download de parecer consubstanciado
Atualização de pastas de acompanhamento de 

atividades do Comitê de Ética em Pesquisa
Baixa e organização de arquivos

Pasta de acompanhamento de 

atividades

DPPG Análise de inscrições para seleção de bolsista PRODEP Deferimento/indeferimento de documentação

DPPG Análise de documentos de protocolo de pesquisa na Plataforma Brasil
Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Identificação de pendências em protocolo de pesquisa na Plataforma 

Brasil

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Verificação de conformidade do processo de eleição para composição 

de colegiado de programa de pós-graduação

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Análise de solicitação referente à nomeação de coordenador pro-

tempore de programa de pós-graduação

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Análise da documentação de concessão de auxílio para participação de 

docentes em eventos científicos no Brasil 
Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG Análise da documentação de estágio pós-doutoral Notificação de pendência/Emissão de parecer

Verificação de documentação
Deferimento/indeferimento de 

documentação

Elaboração de conteúdo/documento 

institucional

Minuta de conteúdo/documento 

institucional
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DPPG Análise de alteração de prazo para a realização do Estágio Pós-Doutoral Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG
Análise e avaliação de Relatório Final de Atividades do estágio pós-

doutoral e o parecer conclusivo emitido pelo(a) docente supervisor(a) 
Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG Análise da documentação de afastamento do país Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG
Análise de ofícios da CAPES contendo as orientações para 

implementação do PROAP no ano vigente

Encaminhamento das demandas aos setores 

envolvidos

DPPG Análise da documentação de solicitação de auxílio pelo PROAP Análise do processo SIPAC

DPPG Análise de documentação comprobatória de viagem Prestação de contas registrada

DPPG
Análise da documentação de concessão de auxílio para participação de 

discentes e colaboradores em eventos científicos
Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG
Análise da documentação de concessão de auxílio para o Programa de 

Melhoria Qualitativa da Produção Científica Docente
Notificação de pendência/Emissão de parecer

DPPG Análise de documentação de Prestação de contas Notificação/Baixa da pendência

DPPG Elaboração de relação de relatores e revisores Planilha

DPPG
Atualização de planilhas de acompanhamento de protocolos apreciados 

pelo Comitê de Ética em Pesquisa
Planilha

DPPG
Realização de levantamento de disponibilidade dos membros do 

Comitê de Ética em Pesquisa
Planilha

DPPG
Realização de levantamentos para o relatório quali-quantitativo 

semestral do Comitê de Ética em Pesquisa
Planilha

DPPG Apuração de pontuação dos inscritos na seleção de bolsista PRODEP Planilha

DPPG Elaboração de resultado de seleção de bolsista PRODEP Planilha

DPPG Preparação de planilha com bolsistas de novo edital
Planilha com relação de pagamento para 

bolsistas

DPPG Atualização da folha de pagamento de bolsistas Relação de pagamento para bolsistas

DPPG Exclusão de bolsista em planilha de controle Relação de pagamento para bolsistas

DPPG
Cadastro de notícias/conteúdos nos sites do Comitê de Ética em 

Pesquisa e  da DPPG

Notícia/conteúdo cadastrada(o) no site do 

Comitê de Ética em Pesquisa

DPPG
Publicação/atualização de sugestões de documentos no site do Comitê 

de Ética em Pesquisa

Documentos atualizados no site do Comitê de 

Ética em Pesquisa

DPPG
Publicação de relatórios semestrais e anuais do Comitê de Ética em 

Pesquisa

Documentos atualizados no site do Comitê de 

Ética em Pesquisa

Verificação de documentação
Deferimento/indeferimento de 

documentação

Publicação de em site institucional Publicação institucional

Elaboração/atualização de planilha de 

controle

Planilha de controle 

elaborada/atualizada

Página 22 de 25

Boletim de Serviço e Pessoal nº 02, de 20 de janeiro de 2023 | Página 26



TABELA DE ATIVIDADES
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DPPG Atualização de composição do Comitê de Ética em Pesquisa no site

Notícia/conteúdo cadastrada(o) no site do 

Comitê de Ética em Pesquisa

DPPG
Atualização de lista de contatos (telefones e e-mails) da secretaria e da 

coordenação dos Programas de Pós-Graduação
Lista de contato atualizada

DPPG Divulgação de resultado da seleção de bolsista PRODEP
Documentos atualizados no site do Comitê de 

Ética em Pesquisa

DPPG Publicação de afastamento do país no DOU Publicação no DOU

DPPG Publicação de afastamento no DOU Publicação no DOU

DPPG
Reserva de passagens aéreas (quando necessário) para participação de 

discentes e colaboradores em eventos científicos
Reserva em site da agência de viagens

DPPG
Reserva de passagens aéreas (quando necessário) para participação de 

docentes em eventos científicos no Brasil
Reserva em site da agência de viagens

DPPG Reserva de passagens aéreas (quando necessário) referente ao PROAP Reserva em site da agência de viagens

DPPG Recebimento de protocolo de pesquisa Aceitação de protocolo de pesquisa

DPPG Indicação de relator para protocolo de pesquisa na Plataforma Brasil Distribuição de protocolo de pesquisa

DPPG
Geração de observação informando as pendências documentais ao 

pesquisador responsável na Plataforma Brasil

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Devolução de protocolo de pesquisa ao pesquisador responsável para 

resolução das pendências documentais na Plataforma Brasil

Notificação de pendência/Validação de 

documentação

DPPG
Processamento de alteração/atualização de dados do Comitê de Ética 

em Pesquisa na Plataforma Brasil

Atualização dados do Comitê de Ética em 

Pesquisa na Plataforma Brasil

DPPG
Solicitação de diárias no SCDP para participação de docentes em 

eventos científicos no Brasil 
Cadastro de diárias no SCDP

DPPG

Inserção de relatório de prestação de contas de diárias, certificados de 

participação e cópias dos bilhetes aéreos no SCDP referente à 

participação de docentes em eventos científicos no Brasil 

Prestação de Contas no SCDP

DPPG
Solicitação de reembolso para viagens rodoviárias (quando necessário) 

referente à participação de docentes em eventos científicos no Brasil 
Prestação de Contas no SCDP

DPPG
Inclusão de documentos para celebração do termo de execução 

descentralizada (TED) do PROAP no SIMEC
Registro de documentos no SIMEC

DPPG
Encaminhamento, via SIMEC, do TED para aprovação das instâncias 

superiores
TED encaminhado via SIMEC

Publicação de em site institucional Publicação institucional

Registro em sistema governamental
Registro em plataforma 

governamental concluído

Publicação de em sistema oficial Publicação oficial

Registro em Sistema Externo Registro concluído
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DPPG

Prestação de contas do PROAP - preenchimento do relatório de 

cumprimento de gastos
Prestação de contas registrada

DPPG Solicitação de diárias no SCDP referente ao PROAP Cadastro de diárias no SCDP

DPPG
Inserção de relatório de prestação de contas de diárias, certificados de 

participação e cópias dos bilhetes aéreos no SCDP referente ao PROAP
Prestação de Contas no SCDP

DPPG Solicitação de reembolso para viagens rodoviárias (quando necessário) Prestação de Contas no SCDP

DPPG
Solicitação de diárias no SCDP  para concessão de auxílio para 

participação de discentes e colaboradores em eventos científicos
Cadastro de diárias no SCDP

DPPG

Inserção de relatório de prestação de contas de diárias, certificados de 

participação e cópias dos bilhetes aéreos no SCDP referente à 

concessão de auxílio para participação de discentes e colaboradores em 

eventos científicos

Prestação de Contas no SCDP

DPPG

Solicitação de reembolso para viagens rodoviárias (quando necessário) 

referente à concessão de auxílio para participação de discentes e 

colaboradores em eventos científicos

Prestação de Contas no SCDP

DPPG Cadastro de domicílio bancário de bolsista no SIAFI Domicílio bancário no SIAFI

DPPG
Inclusão de bolsistas nas plataformas EVEREST ou SCBA (para bolsas 

com reajuste)
Bolsista cadastrado em sistema

DPPG Inclusão de Lista de Credor (LC) bolsista no SIAFI Relatório com as LC's cadastradas no SIAFI

DPPG
Encerramento de bolsista nas plataformas EVEREST ou SCBA (para 

bolsas com reajuste)
Bolsista com status  encerrado no sistema

DPPG
Cadastro de folha de rosto (Plataforma Brasil)/termo de anuência no 

SIPAC

Folha de rosto/termo de anuência cadastrada 

no SIPAC

DPPG Elaboração de declarações Declarações cadastradas no SIPAC

DPPG Abertura/acompanhamento de chamado de Tecnologia da Informaçao
Requisição/Resolução de problemas 

relacionados à Tecnologia da Informação

DPPG
Elaboração de minuta de memorando que solicita a 

composição/alteração do Comitê de Ética em Pesquisa
Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG

Elaboração de ofícios necessários para 

alteração/renovação/comunicação do Comitê de Ética em Pesquisa à 

CONEP 

Ofício cadastrado no SIPAC

DPPG Cadastro de documentos no SIPAC Documento cadastrado no SIPAC

DPPG Gerenciamento de solicitações de cadastro de assinantes externos
Notificação de pendência/Autorização de 

cadastro

Registro em sistema institucional
Registro em sistema oficial 

concluído

Registro em sistema governamental
Registro em plataforma 

governamental concluído
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DPPG
Cadastro de despacho informativo com pendências em processo de 

eleição para composição colegiado de programa de pós-graduação
Despacho cadastrado no SIPAC

DPPG
Elaboração de minuta de portaria de nomeação de 

colegiado/coordenador pro-tempore de programa de pós-graduação
Minuta de documento institucional

DPPG

Elaboração de minuta de memorando que solicita a designação da 

função de coordenador/coordenador pro-tempore de programa de pós-

graduação 

Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG

Elaboração de minuta de memorando que solicita a designação da 

função de coordenador adjunto de programa de pós-graduação  no 

SIGRH

Memorando cadastrado no SIPAC

DPPG
Encaminhamento de processo de composição colegiado/nomeação de 

cooordenador pro-tempore para programa de pós-graduação
Envio de processo no SIPAC

DPPG Memorando cadastrado no SIPAC Registro em sistema oficial

DPPG Cadastro de de processo no SIPAC Processo cadastrado no SIPAC

DPPG Solicitação de divulgação de edital PRODEP à SECOM Solicitação

DPPG
Elaboração de documentos para solicitar contratação de bolsista 

PRODEP
Registro em sistema oficial

DPPG
Providência de documentos para solicitar a renovação de termo de 

compromisso de bolsista PRODEP
Registro em sistema oficial

DPPG Providência de documentos para contratação de bolsista PRODEP Registro em sistema oficial

DPPG Participação em entrevistas para seleção de bolsista PRODEP Análise de perfil dos inscritos Participação em processos seletivos Seleção de bolsista

DPPG Preparação de processo no SIPAC para inclusão de bolsistas Processo cadastrado no SIPAC
Composição de processo eletrônico 

administrativo 

Composição do processo 

concluída

DPPG Atividades consolidadoras sem entregas específicas Sem entrega específica
Atividades consolidadoras sem 

entregas específicas
Sem entrega específica

Registro em sistema institucional
Registro em sistema oficial 

concluído
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 29, DE 16 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS 
GERAIS, nomeada pela Portaria DIR nº 1.147, de 05 de novembro de 2019, D.O.U. de 06 de novembro de 2019, no 
uso de suas atribuições legais, e tendo em vista o que consta no Processo Eletrônico nº 23062.051689/2021-44, 
resolve:

I - Retificar a Portaria DIR n.º 4/2023, para que, onde se lê:

"I - Revogar a Portaria DIR 56/2022, que concede Licença para Tratar de Interesses Particulares à servidora Ivanilza Felizardo, 
matrícula SIAPE n. 2434324, no período de 22/03/2022 a 20/03/2025."

Leia-se:

"I - Interromper, a partir de 01 de janeiro de 2023, a Licença para Tratar de Interesses Particulares concedida nos termos do artigo 
91 da Lei n. 8112/1990 à servidora Ivanilza Felizardo, matrícula SIAPE n. 2434324."

II - Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicação.

(Assinado digitalmente em 16/01/2023 20:12)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5

Processo Associado: 23062.051689/2021-44
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tipo: , data de emissão:  e o código de verificação: PORTARIA DIR 13/01/2023 b28c2b3aee

Boletim de Serviço e Pessoal nº 02, de 20 de janeiro de 2023 | Página 30

https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 30, DE 16 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS,
nomeada pela Portaria DIR nº 1.147, de 05 de novembro de 2019, D.O.U. de 06 de novembro de 2019, no uso de suas
atribuições legais, resolve:

TORNAR SEM EFEITO a Portaria DIR GDG/CEFET-MG Nº 21, de 10 de janeiro de 2023, que trata da manutenção de 
alteração do exercício da servidora SUELEN ERICA COSTA DA SILVA, matrícula SIAPE 3680534.

(Assinado digitalmente em 16/01/2023 20:17)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: , https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp 30 2023
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 31, DE 17 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, 
nomeada pela Portaria DIR nº 1.147, de 05 de novembro de 2019, D.O.U. de 06 de novembro de 2019, no uso de suas atribuições 
legais, e tendo em vista o Memorando Eletrônico nº 3/2023 - CADDV/DCDV/CEFET-MG, de 16 de janeiro de 2023, resolve: 

I – Designar em substituição os seguintes servidores:

Nome servidor 
substituto Matrícula

Denominação da 
função

Função Data início Data fim Motivo

Wagner José Pires 1670165
Coordenador de 
Administração

FG-01 23/01/2023 04/02/2023
Férias de Flávio José 

de Araújo Mateus

II – Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicação.

(Assinado digitalmente em 17/01/2023 11:33)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 32, DE 18 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educação, no uso de suas
atribuições legais, considerando o disposto na Portaria nº 404, de 23 de abril de 2009, do Ministério da
Educação,

RESOLVE:

Art. 1º Autorizar o afastamento do país do servidor Fábio Azevedo Vasconcellos, Professor do Ensino
Básico, Técnico e Tecnológico, SIAPE nº 2236944, no período entre 29/01/2023 a 06/02/2023, trânsito
incluso, para defesa de tese de doutorado à banca, em Lisboa, Portugal, com ônus limitado para o CEFET-
MG (Processo nº 23062.000599/2023-57).

Art. 2º Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 18/01/2023 11:45)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: , https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp 32 2023
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 33, DE 18 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educação, no uso de suas
atribuições legais, e considerando: (i) a Portaria DIR 564/2022, de 29/08/2022; e (ii) o Despacho Informativo
nº 23/2023-DIF,

RESOLVE:

Art. 1º Desligar, a pedido, a servidora Polyana Clemente da Silva, matrícula SIAPE nº 53231, da Comissão
responsável pela elaboração do Relatório de Gestão do ano de 2022 do CEFET-MG.

Art. 2º Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 18/01/2023 17:40)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL 

PORTARIA DIR GDG/CEFET-MG Nº 34, DE 19 DE JANEIRO DE 2023

A DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, nomeada pela Portaria
DIR n. 1.147, de 05 de novembro de 2019, publicada no Diário Oficial da União de 06 de novembro de 2019, no uso de suas atribuições legais,
resolve:

 Designar em substituição:

Nome servidor

substituto

Matrícula Denominação da
função

Função D a t a
início

Data fim Motivo

EDUARDO
ROCHA BENINI

1698657 COORDENADOR DE
DESENVOLVIMENTO
ESTUDANTIL LP

F G -
0002

17/01
/2023

31/01
/2023

férias do titular Vera
Márcia Minel l i
(memorando eletrônico
nº 01/2023/CDELP)

Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicação.

(Assinado digitalmente em 19/01/2023 14:50)
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA

DIRETORA-GERAL EM EXERCÍCIO

CEFET-MG (11.00)

Matrícula: ###016#5
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA Nº 13/2022 - DPPG (11.52) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Belo Horizonte-MG, 23 de novembro de 2022.

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a Portaria  n° , deDIR 1214/18
29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-

  graduação; ii) o que consta nos autos do processo n° 23062. 054888/2022-95 , de composição do Colegiado do
 Programa de Pós-Graduação em Engenharia de Minas, Campus Araxá,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Mário Guimarães Júnior (SIAPE 1039578) e Michelly dos Santos Oliveira (SIAPE 2523382) como
Coordenador e Coordenadora Adjunta, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Engenharia de

 Minas, Campus Araxá, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

 Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Engenharia de Minas, Campus
Araxá, para cumprirem mandato legislatura 2023 - 2025, conforme discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: Mário Guimarães Júnior (SIAPE 1039578).
Vice-Presidente: Michelly dos Santos Oliveira (SIAPE 2523382).

 Representantes dos Docentes

Henrique José Avelar (SIAPE 392234) - Titular.
Domingos Sávio de Resende (SIAPE 4194738) - Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Hildor José Seer (SIAPE 1318615) - Titular.
 Marcélio Prado Fontes (SIAPE 2728703) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Natal Júnio Pires (SIAPE 1645579) - Titular.
 Thiago Bomjardim Porto (SIAPE 1024730) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 12 / 2021 - DPPG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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CONRADO DE SOUZA RODRIGUES

DIRETOR - TITULAR

DPPG (11.52)

Matrícula: ###243#0

Processo Associado: 23062.054888/2022-95
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA Nº 14/2022 - DPPG (11.52) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Belo Horizonte-MG, 24 de novembro de 2022.

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a Portaria ,DIR n° 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do processo , de composição do Colegiado do Programan° 054324/2022-52
de Pós-Graduação em Administração, Campus Nova Gameleira - Belo Horizonte,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Lilian Bambirra de Assis (SIAPE 1494784) e Elisangela Martins de Sá (SIAPE 2228059) como
Coordenadora e Coordenadora Adjunta, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Administração,
Campus Nova Gameleira - Belo Horizonte, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Administração, Campus Nova
Gameleira - Belo Horizonte, para cumprirem mandato legislatura 2023 - 2025, conforme discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: Lilian Bambirra de Assis (SIAPE 1494784).
Vice-Presidente: Elisangela Martins de Sá (SIAPE 2228059).

Representantes dos Docentes

Felipe Dias Paiva (SIAPE 1671067) - Titular.
Lívia Maria de Pádua Ribeiro (SIAPE 1260588) - Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Renata Lúcia Magalhães de Oliveira (SIAPE 1499608) - Titular.
Daniel Paulino Teixeira Lopes (SIAPE 2623744) - Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar as Portarias nº 05 / 2022 - DPPG e nº 08 / 2022 - DPPG.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor nesta data.

(Assinado digitalmente em 24/11/2022 12:12)
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA Nº 17/2022 - DPPG (11.52) 

 NÃO PROTOCOLADONº do Protocolo:
Belo Horizonte-MG, 30 de dezembro de 2022.

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a  n° ,Portaria DIR 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do , de composição do Colegiado doprocesso n° 23062.057064/2022-77
Programa de Pós-graduação , campus Belo Horizonte – Nova Gameleira,Lato Sensu

RESOLVE:

Art. 1° Nomear João Fernando Machry Sarubbi (SIAPE 1602873) como Coordenador-geral do Programa de Pós-
graduação , campus Belo Horizonte – Nova Gameleira, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.Lato Sensu

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-graduação , campus Belo Horizonte –Lato Sensu
Nova Gameleira, para cumprirem mandato na legislatura 2023 - 2025, conforme discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: João Fernando Machry Sarubbi (SIAPE 1602873).

Representantes dos Docentes

Marcelo Tuler de Oliveira (SIAPE 1218244) - Titular.

Guilherme de Castro Leiva (SIAPE 2615426) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Pedro Alexandrino Bispo Neto (SIAPE 1039399) - Titular.

João Paulo Machado de Sousa (SIAPE 2506489) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Maria Adélia da Costa (SIAPE ) - Titular.2550417

Sabina Maura Silva (SIAPE ) - Suplente.1222955

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Eduardo Gonzaga da Silveira (SIAPE  - Titular1225658) .

Eduardo Henrique da Rocha Coppoli (SIAPE 2161447) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.
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Edson Marchetti da Silva (SIAPE 1509224) - Titular.

Evandrino Gomes Barros (SIAPE 2606264) - Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 22/2021 - DPPG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

(Assinado digitalmente em 30/12/2022 18:15)
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA DPPG/CEFET-MG Nº 18, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2022

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a  ,Portaria DIR n° 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do ° , de composição do Colegiado doprocesso n 23062.052697/2022-99
Programa de Pós-Graduação em Matemática, Campus Nova Gameleira – Belo Horizonte,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Pedro Henrique Pereira Daldegan (SIAPE 1395846) e Fernanda Aparecida Ferreira (SIAPE
1710402) como Subcoordenadora, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Matemática, Campus
Nova Gameleira – Belo Horizonte, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado Programa de Pós-Graduação em Matemática, Campus Nova
Gameleira – Belo Horizonte, para cumprirem mandato legislatura 2023 – 2025, conforme discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: Pedro Henrique Pereira Daldegan (SIAPE 1395846).

Vice-Presidente: Fernanda Aparecida Ferreira (SIAPE 1710402).

Representantes dos Docentes

Marcela Richele Ferreira (SIAPE 1798594) – Titular.

Dênis Emanuel da Costa Vargas (SIAPE 1551720) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Éden Santana Campos Amorim (SIAPE 2721121) – Titular.

Jane Lage Bretas (SIAPE 1060386) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Erica Marlucia Leite Pagani (SIAPE 2126076) – Titular.

Valéria Guimarães Moreira (SIAPE 1434298) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 20 / 2021 - DPPG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA DPPG/CEFET-MG Nº 19, DE 02 DE JANEIRO DE 2023

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a  ,Portaria DIR n° 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do  , de composição do Colegiado doprocesso n° 23062.055227/2022-87
Programa de Pós-Graduação Multicêntrico em Química de Minas Gerais, Campus Gameleira - Belo Horizonte,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Priscila Pereira Silva Caldeira (SIAPE 1805736) e Emerson Fernandes Pedroso (SIAPE 1552845)
como Coordenadora e Subcoordenador, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação Multicêntrico em
Química de Minas Gerais, Campus Gameleira – Belo Horizonte, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação Multicêntrico em Química de Minas
Gerais, Campus Gameleira – Belo Horizonte, para cumprirem mandato na legislatura 2023 – 2025, conforme
discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: Priscila Pereira Silva Caldeira (SIAPE 1805736)

Vice-Presidente: Emerson Fernandes Pedroso (SIAPE 1552845)

Representantes dos Docentes da Área de Química Teórica e Computacional

Ildefonso Binatti (SIAPE 2610390) – Titular.

Patrícia Santiago de Oliveira Patrício (SIAPE 2659830) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Docentes da Área de Catálise

Eudes Lorençon (SIAPE 1977927) – Titular.

Patterson Patrício de Souza (SIAPE 1669886) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Docentes da Área de Química Inorgânica Preparativa

Ívina Paula de Souza (SIAPE 2115762) – Titular.

Raquel Vieira Mambrini (SIAPE 1822097) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Docentes da Área de Físico-Química de Sólidos e Interfaces
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João Paulo Campos Trigueiro (SIAPE 1303885) – Titular.

Paulo Fernando Ribeiro Ortega (SIAPE 2144445) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Docentes da Área de Química Teórica e Computacional

Márcio Oliveira Alves (SIAPE 2998485) – Titular.

Breno Rodrigues Lamaghere Galvão (SIAPE 2087579) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 2 / 2021 - DPPG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

(Assinado digitalmente em 02/01/2023 16:06)
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA DPPG/CEFET-MG Nº 20, DE 02 DE JANEIRO DE 2023

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a  ,Portaria  n°DIR 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do processo n° , de composição do Colegiado do23062.059404/2022-02
Programa de Pós-Graduação em Engenharia Mecânica, Campus Nova Gameleira - Belo Horizonte,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Yukio Shigaki (SIAPE 1413650) e Thiago Augusto Araújo Moreira (SIAPE 1811439) como
Coordenador e Subcoordenador, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Engenharia Mecânica,
Campus Nova Gameleira - Belo Horizonte, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Engenharia Mecânica, Campus
Nova Gameleira - Belo Horizonte, para cumprirem mandato legislatura 2023 - 2025, conforme discriminado a
seguir:

Membros Natos

Presidente: Yukio Shigaki (SIAPE 1413650).

Vice-Presidente: Thiago Augusto Araújo Moreira (SIAPE 1811439).

Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa - Eficiência Energética

Paulo Eduardo Lopes Barbieri (SIAPE 1530783) – Titular.

José Leôncio Fonseca de Souza (SIAPE 2195723) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa - Eficiência em Sistemas e Processos Mecânicos

Wagner Sade (SIAPE 2329790) – Titular.

Artur Caron Mottin (SIAPE: 1326580) – Suplente.

Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 15/ 2021 - DPPG.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA DPPG/CEFET-MG Nº 21, DE 02 DE JANEIRO DE 2023

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a Portaria , de 29 de novembro deDIR n° 1214/18
2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-graduação; ii) o que consta nos autos do processo 

, de composição do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Engenharia de Materiais, Campusn° 23062. 053867/2022-52
Nova Suíça - Belo Horizonte,

RESOLVE: 

Art. 1° Nomear Marcello Rosa Dumont (SIAPE 2143739) e Wellington Lopes (SIAPE 2579287) como Coordenador e Coordenador
Adjunto, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Engenharia de Materiais, Campus Nova Suíça - Belo Horizonte, com
mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Engenharia de Materiais, Campus Nova Suíça - Belo
Horizonte, para cumprirem mandato na legislatura 2023 - 2025, conforme discriminado a seguir:

 Membros Natos

Presidente: Marcello Rosa Dumont (SIAPE 2143739). 
Vice-Presidente: Wellington Lopes (SIAPE 2579287). 

 Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa de Seleção e Processo

Elaine Carballo Siqueira Corrêa (SIAPE 2506564) - Titular. 
Cláudio Turani Vaz (SIAPE 1812853) - Suplente. 
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025. 

 Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa de Reciclagem de Materiais

Paulo Renato Perdigão de Paiva (SIAPE 2112363) - Titular. 
Ângela de Mello Ferreira (SIAPE 2118374) - Suplente. 
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025. 

 Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa de Biomateriais

Hermes de Souza Costa (SIAPE 2528912) - Titular. 
Sidney Nicodemos da Silva (SIAPE 2519987) - Suplente. 
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025. 

 Representantes dos Docentes da Linha de Pesquisa de Ciência e Desenvolvimento de Materiais

Augusto Cesar da Silva Bezerra (SIAPE 2506476) - Titular. 
Flávio Renato de Góes Padula (SIAPE 1353659) - Suplente. 
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025. 

Representantes dos Discentes

Jorge Wanderson Barbosa (Matrícula 20225005588) - Titular. 
Bárbara Alyne Bárbaro dos Santos (Matrícula 20225000240) - Suplente 

Art. 3° Revogar a Portaria nº 12 / 2022 - DPPG. 
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Art. 4° Esta portaria entra em vigor nesta data.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

DIRETORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO 

PORTARIA DPPG/CEFET-MG Nº 22, DE 02 DE JANEIRO DE 2023

O DIRETOR DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais e regimentais e, considerando: i) a  ,Portaria  n°DIR 1214/18
de 29 de novembro de 2018, que delega competência para nomeação de Colegiado de Programa de Pós-
graduação; ii) o que consta nos autos do  , de composição do Colegiado doprocesso n° 23062.055723/2022-31
Programa de Pós-Graduação em Tecnologia de Produtos e Processos, Campus Gameleira – Belo Horizonte,

RESOLVE:

Art. 1° Nomear Raquel Vieira Mambrini (SIAPE 1822097) e Wagner Guadagnin Moravia (SIAPE 1533005) como
Coordenadora e Subcoordenador, respectivamente, do Programa de Pós-Graduação em Tecnologia de Produtos
e Processos, Campus Gameleira – Belo Horizonte, com mandato de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 2° Nomear os membros do Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Tecnologia de Produtos e
Processos, Campus Gameleira – Belo Horizonte, para cumprirem mandato legislatura 2023– 2025, conforme
discriminado a seguir:

Membros Natos

Presidente: Raquel Vieira Mambrini (SIAPE 1822097).
Vice-Presidente: Wagner Guadagnin Moravia (SIAPE 1533005).

Representantes dos Docentes

Eudes Lorençon (SIAPE 1977927) – Titular.
Priscila Pereira Silva Caldeira (SIAPE 1805736) – Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Luzia Sergina de França Neta (SIAPE 1811596) – Titular.
Ângela de Mello Ferreira (SIAPE 2118374) – Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Fernanda Badotti (SIAPE 2753635) – Titular.
Breno Rodrigues Lamaghere Galvão (SIAPE 2087579) – Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Andréa Rodrigues Marques Guimarães (SIAPE 1192223) – Titular.
Patrícia Sueli de Rezende (SIAPE 2921402) – Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Representantes dos Discentes

Jéssica Maria Guimarães de Assis (Matrícula 20225000920) – Titular.
Tatiana Kelly Santos de Souza (Matrícula 20225007027) – Suplente.
Período do mandato: de 01/02/2023 a 31/01/2025.

Art. 3° Revogar a Portaria nº 6 / 2021 - DPPG.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor nesta data.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL

PORTARIA DDE/CEFET-MG Nº 12, DE 17 DE JANEIRO DE 2023

Revoga a Portaria n.º 5/2020 - DDE e anexos, de 28 de
novembro de 2020, que dispõe sobre os regulamentos dos
programas da área de Permanência e Êxito do CEFET-MG.

A DIRETORA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS (CEFET-MG), autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educação, no uso de suas
atribuições legais e regimentais que lhe são conferidas pela Resolução CD-012/2020 e suas alterações posteriores,

CONSIDERANDO a revisão das Normas dos Restaurantes Estudantis do CEFET-MG e do Regulamento do programa de
Alimentação Estudantil do CEFET-MG a ser enviada para apreciação do Conselho Diretor do CEFET-MG;

CONSIDERANDO a publicação do Edital n.º 3/2023 - DDE que subsidia os Programas de Bolsas da Assistência Estudantil;

CONSIDERANDO que a Diretoria de Desenvolvimento Estudantil não detém a competência terminativa sobre a matéria;

CONSIDERANDO a solicitação contida no Memorando Eletrônico n.º 25/2022 - DGDI Cefet-MG, de 14 de julho de 2022;

RESOLVE:

Art. 1º Revogar a Portaria n.º 5/2020 - DDE e anexos, de 28 de novembro de 2020, que publica, em conformidade com a
legislação e normas institucionais vigentes, os regulamentos dos programas da área de Permanência e Êxito do CEFET-
MG.

Art. 2º - Esta portaria entra em vigor na presente data.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 17/01/2023 16:09 )
CAROLINA RIENTE DE ANDRADE PAULA

DIRETOR - TITULAR
DDE (11.48)

Matrícula: 2714581

Visualize o documento original em https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp informando seu número:
12, ano: 2023, tipo: PORTARIA, data de emissão: 17/01/2023 e o código de verificação: 30f92f450e
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA Nº 416/2022 - SEGEP (11.68) 

 23062.062962/2022-47Nº do Protocolo:
Belo Horizonte-MG, 16 de dezembro de 2022.

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, considerando as atribuições que lhe são dadas pelo art. 3º. Alínea j, item 9 da PORTARIA
DIR N 1245 / 2019 - DG, o que estabelece o art. 25 do Decreto n° 9.991/2019 e o art.87 da Lei nº 8.112
/1990, o interesse da Administração na realização da atividade de capacitação proposta nos autos do
processo nº  e a verificação de todas as condições necessárias para a autorização23062.058979/2022-08
pleiteada no mencionado processo, resolve:

Art. 1º Autorizar o (a) servidor (a) , Matrícula Siape: , Cargo: Leonardo Wanderley Guimaraes 1103012
, nos termos do Artigo 25, inciso I do Decreto nº 9.991/2019 (Código 397), aTécnico em Artes Gráficas

licenciar-se para realização de atividades de conclusão do curso de  promovido pelaGraduação em Direito
instituição  , referente ao quinquênio de Pontifícia Universidade Católica de Minas Gerais 14/01/2014 a 12/01

, no período de ./2019 01/03/2023 a 29/05/2023

Art. 2º Esta portaria entra em vigor a partir 01 de março de 2023.

Publica-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 16/12/2022 16:22)
WESLEY RUAS SILVA

SECRETARIO - TITULAR

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###201#8
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA Nº 417/2022 - SEGEP (11.68) 

 23062.062965/2022-81Nº do Protocolo:
Belo Horizonte-MG, 16 de dezembro de 2022.

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, considerando as atribuições que lhe são dadas pelo art. 3º. Alínea j, item 9 da PORTARIA
DIR N 1245 / 2019 - DG, o que estabelece o art. 25 do Decreto n° 9.991/2019 e o art.87 da Lei nº 8.112
/1990, o interesse da Administração na realização da atividade de capacitação proposta nos autos do
processo nº  e a verificação de todas as condições necessárias para a autorização23062.059941/2022-44
pleiteada no mencionado processo, resolve:

Art. 1º Autorizar o (a) servidor (a) , Matrícula Siape: ,Anderson Ribeiro de Oliveira Santos Silva 2189363
Cargo: , nos termos do Artigo 25, inciso I do Decreto nº 9.9991/2019 (Código 397), aPedagogo - Área
licenciar-se para realização de atividades de conclusão do curso de Mestrado em Educação Profissional e
Tecnológica– PROFEPT promovido pela instituição CEFET-MG, referente ao quinquênio de   19/01/2015 a 17

, no período de ./01/2020 01/02/2023 a 01/05/2023

Art. 2º Esta portaria entra em vigor a partir 01 de fevereiro de 2023.

Publica-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 16/12/2022 16:22)
WESLEY RUAS SILVA

SECRETARIO - TITULAR

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###201#8
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS 

PORTARIA CDP/SEGEP/CEFET-MG Nº 39, DE 03 DE JANEIRO DE 2023

A Coordenadora de Desenvolvimento de Pessoas - CEFET-MG, no uso da atribuição estabelecida pelo
inciso III do Art. 72º do Regulamento do Programa de Desenvolvimento de Pessoas, aprovado pela Portaria
DIR Nº 518/2022 DG do Centro Federal de Educação Tecnológica de Minas Gerais - CEFET-MG, de 10/07
/2020, e considerando os autos do   , resolve: Processo nº23062. 059649/2022-21

Art.1º a participação do (a) servidor (a) abaixo indicado (a) no curso de Doutorado em RECONHECER 
Química na instituição Universidade Federal de Minas Gerais, na cidade de Belo Horizonte/MG como Ação

.de Desenvolvimento em Serviço para fins de Qualificação em Programa de Pós-Graduação Stricto Sensu

NOME SIAPE CARGO UORG

Fabiana de Moura 1943271 Técnico em 
Laboratório - área

Dept. Química/Campus 
Nova Suiça.

Art.2º A carga horária reconhecida como  será de (10) dez horasAção de Desenvolvimento em Serviço
semanais para realização das atividades do curso de qualificação tratado no art. 1º, no período de 03/01
/2023 a 30/09/2023.

Art.3º Estabelecer que a concessão retroativa não implica créditos , tendo em vista que as horas excedentes
devem ser autorizadas previamente pela chefia imediata (art. 24 da IN 2/2018 - https://www.segep.cefetmg.br

)./in-2-2018-consolidada

Art.4º Estabelecer que o servidor deverá prestar contas, anualmente, quanto às ações desenvolvidas
durante o usufruto de sua participação em  via memorandoAção de Desenvolvimento em Serviço
eletrônico Sipac/protocolo destinado à Divisão de Capacitação.

Art.5º Estabelecer que o servidor ao final da realização do curso deverá apresentar o certificado ou diploma
de conclusão do curso realizado por meio da atividade Ação de Desenvolvimento em Serviço para fins de

 encerramento do Processo nº23062. 059649/2022-21.

Art.6º Esta portaria entra em vigor nesta data.

Publica-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 03/01/2023 08:40)
ALISSON SOUZA DE MOURA

COORDENADOR - SUBSTITUTO

CDP (11.68.04)

Matrícula: ###675#2
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 426, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO
TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a
delegação de competência contida na Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de Dezembro de 2019 e
tendo em vista o que consta no Processo n. º 23062.063861/2022-93, resolve:

Conceder o incentivo à qualificação, a partir de 21 de dezembro de 2022 , à razão de 52  %
 , de acordo com a Lei nº 11.091/05, em seus arts. 11º e 12º e Anexo(cinquenta e dois por cento) 

IV, alterados pela Medida Provisória nº 431, no seu art. 12º e Anexo XV e pela Lei nº 12.772/12, no
seu art. 41º e Anexo XVII e ainda com o Decreto nº 5.824/06 em seus art.1º, 2º e 3º, a Clara 
Andrade Pimentel, matrícula SIAPE: 3311225, ocupante do cargo de Tecnólogo – Formação 
Audiovisual , Classe E, servidor do Quadro Permanente desta Autarquia Educacional, tendo em
vista a conclusão do curso de Mestrado em Comunicação Social.

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 427, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO
TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a
delegação de competência contida na Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de Dezembro de 2019 e
tendo em vista o que consta no Processo n. º 23062.064241/2022-71, resolve:

Conceder o incentivo à qualificação, a partir de 23 de dezembro de 2022 , à razão de 25 % (vinte e
 , de acordo com a Lei nº 11.091/05, em seus arts. 11º e 12º e Anexo IV, alteradoscinco por cento)

pela Medida Provisória nº 431, no seu art. 12º e Anexo XV e pela Lei nº 12.772/12, no seu art. 41º e
Anexo XVII e ainda com o Decreto nº 5.824/06 em seus art.1º, 2º e 3º, a Israel Tomaz Ferreira
Junior, matrícula SIAPE: 3316055, ocupante do cargo de Técnico de Laboratório - Área Química ,
Classe D, servidor do Quadro Permanente desta Autarquia Educacional, tendo em vista a
conclusão do curso de Bacharelado em Química Tecnológica.

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 428, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO
TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a
delegação de competência contida na Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de Dezembro de 2019 e
tendo em vista o que consta no Processo n. º 23062.064243/2022-61, resolve:

Conceder o incentivo à qualificação, a partir de 23 de dezembro de 2022 , à razão de 75 % (setenta
 , de acordo com a Lei nº 11.091/05, em seus arts. 11º e 12º e Anexo IV,e cinco por cento) 

alterados pela Medida Provisória nº 431, no seu art. 12º e Anexo XV e pela Lei nº 12.772/12, no
seu art. 41º e Anexo XVII e ainda com o Decreto nº 5.824/06 em seus art.1º, 2º e 3º, a Pollyanna de

, matrícula SIAPE: 1812164, ocupante do cargo de  ,Mattos Moura Vecchio  Secretário Executivo
Classe E, servidor do Quadro Permanente desta Autarquia Educacional, tendo em vista a
conclusão do curso de .Doutorado em Estudos de Linguagens

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 429, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO
TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a
delegação de competência contida na Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de Dezembro de 2019 e
tendo em vista o que consta no Processo n. º 23062.060195/2022-31, resolve:

Conceder o incentivo à qualificação, a partir de 15 de dezembro de 2022 , à razão de 75  % (setenta
 , de acordo com a Lei nº 11.091/05, em seus arts. 11º e 12º e Anexo IV,e cinco por cento) 

alterados pela Medida Provisória nº 431, no seu art. 12º e Anexo XV e pela Lei nº 12.772/12, no
seu art. 41º e Anexo XVII e ainda com o Decreto nº 5.824/06 em seus art.1º, 2º e 3º, a Edenir 
Vitoria de Araujo Santos, matrícula SIAPE: 1067134, ocupante do cargo de Auxiliar em

 , Classe C, servidor do Quadro Permanente desta Autarquia Educacional, tendo emAdministração
vista a conclusão do curso de Doutorado em História da Ciência.

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9

Visualize o documento original em  informando seu número: , ano: , https://sig.cefetmg.br/public/documentos/index.jsp 429 2023
tipo: , data de emissão:  e o código de verificação: PORTARIA 10/01/2023 9f4d195ee6

Boletim de Serviço e Pessoal nº 02, de 20 de janeiro de 2023 | Página 62

https://sig.cefetmg.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 430, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a delegação de competência contida na
Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de dezembro de 2019 e tendo em vista o que consta no Processo n.

  º23062.063419/2022-67 , resolve: 

23 dezembro Conceder a progressão por capacitação profissional para o nível IV a partir de de de 2022, de
acordo com os §§1º e 3º, do art. 10 da Lei nº 11.091/05, alterados pela Lei nº 12.772/12, em seu art. 41 § 4º

   e Anexo XVI, a Leonardo Bruno Lopes , matrícula SIAPE nº 1570135 , ocupante do cargo de Técnico de
  DTecnologia da Informação , Classe , servidor (a) permanente desta Autarquia Educacional, tendo em vista

s  a conclusão do curso : LGPD na prática - EAD, Administração de FIREWALLS FORTIGATE Avançado,
Teste de Invasão de Aplicações WEB - EAD, Tratamento de Incidentes de Segurança - EAD, Compras

 sustentáveis e a Nova Lei de Licitações - Turma DEZ/2022.

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS 

SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS 

PORTARIA SEGEP/CEFET-MG Nº 431, DE 10 DE JANEIRO DE 2023

O SECRETÁRIO DE GESTÃO DE PESSOAS DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE 
MINAS GERAIS, no uso de suas atribuições legais, e considerando a delegação de competência contida na 
Portaria nº DIR-1245/2019, de 06 de dezembro de 2019 e tendo em vista o que consta no Processo n.º

 23062.062221/2022-66, resolve:

14 dezembro Conceder a progressão por capacitação profissional para o nível IV a partir de de de 2022, de 
acordo com os §§1º e 3º, do art. 10 da Lei nº 11.091/05, alterados pela Lei nº 12.772/12, em seu art. 41 § 4º 

 e Anexo XVI, a Regina Marcia Oliveira de Almeida, matrícula SIAPE nº 1828272, ocupante do cargo de 
 EPedagogo - Área, Classe , servidor (a) permanente desta Autarquia Educacional, tendo em vista a 

 .conclusão do curso: Elaboração de Plano Pedagógico para a Nova BNCC

(Assinado digitalmente em 10/01/2023 09:21)
CLAUDIA MARIA ABREU MURTA

SECRETARIO - SUBSTITUTO

SEGEP (11.68)

Matrícula: ###23#9
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